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Niniejszy dokument jest jednym z serii opracowan stworzonych w ramach
projektu Flexwork, bgdacych zbiorami wytycznych dla implementacji
pracy elastycznej w sektorze matych i $rednich przedsigbiorstw. Powinien
on by¢ stosowany przede wszystkim jako material pomocniczy dla oso6b
pragnacych rozpocza¢ wilasna dziatalno$¢ gospodarcza, ale takze jako
swoisty przewodnik dla podmiotow potencjalnie zainteresowanych
samozatrudnieniem badz zainteresowanych zatrudnieniem o0so0b przy
wykorzystaniu technik pracy elastycznej i telepracy.

Opracowanie: Instytut Technik Telekomunikacyjnych i Informatycznych Sp. z o.0.
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1. Streszczenie

Niniejsze opracowanie zawiera informacje przydatne dla oséb pragnacych zalozy¢ wiasna
dzialalno$¢ gospodarcza z uwzglednieniem aspektow pracy elastycznej oraz telepracy
wykorzystujacej dostgpne techniki teleinformatyczne. Dokument kierowany jest do o0sob
bezrobotnych, jak réwniez do tych, ktdrzy chca zmieni¢ charakter dotychczasowej pracy. W
dokumencie zawarto najwazniejsze informacje niezbedne podczas zakladania wiasnej
dziatalno$ci gospodarczej. Opisane zostaty, krok po kroku, dziatania jakie winna podja¢
osoba zainteresowana prowadzeniem wlasne] dzialalno$ci. Zawarto réwniez podstawy
prawne, istotne podczas zakladania dziatalno$ci gospodarczej przez osoby fizyczne, a takze
podstawy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w $wietle obowiazujacych przepisow.
Wyszczegolniono tez modele organizacji i koordynacji pracy bazujacej na telepracy i pracy
elastycznej. Propozycje te przedstawione sa z perspektywy osoby bezrobotnej (poszukujacej
mozliwo$ci zatrudnienia) oraz z perspektywy pracodawcy (firmy cheacej zatrudni¢
telepracownika, badz pracownika w systemie pracy elastycznej).

Niniejsze opracowanie porusza zagadnienia zwigzane z funkcjonowaniem matej firmy w
kontekscie pracy elastycznej. Przedstawione w tekScie rozwiazania organizacyjne skierowane
sa dla osob, ktore chca rozpoczaé prowadzenie wlasnej dziatalno$ci gospodarczej lub osob
fizycznych, ktore juz ja prowadza, a takze firm chcacych dziala¢ w oparciu o model pracy
elastycznej 1 telepracy. Moga one jednocze$nie pomoc zainteresowanym w glebszym
poznaniu omawianego zagadnienia i zwroci¢ uwage na pewne aspekty problemu, stymulujac
osiggnigcie pierwszych sukceséw we wdrazaniu technik pracy elastycznej i telepracy.

2. Uzasadnienie i adresaci

Adresatami niniejszego dokumentu sa osoby poszukujace pracy (osoby bezrobotne, kobiety
wychowujace dzieci, niepelnosprawni, itd.), posiadajace zdolno$¢ do pracy i chcace
skorzysta¢ z mozliwosci pracy elastycznej badz telepracy, wykorzystujac dostepne techniki
telekomunikacyjne. Adresatami moga by¢ roéwniez firmy, ktore poszukuja telepracownikow
lub osoby do pracy elastycznej, chcac zaoferowa¢ im korzystne warunki wspotpracy.
Opracowanie kierowane jest przede wszystkim do osob, ktore posiadaja umiejgtnoscei,
doswiadczenie, czy tez wiedzg odpowiadajaca zawodom, ktore stwarzaja mozliwosci pracy na
odlegto$¢, np.: informatyk komputerowy, programista, grafik komputerowy, projektant stron
internetowych WWW, marketingowiec, specjalista ds. promocji, pomoc biurowa, ksiggowy,
fakturzystka i.in.. W krajach europejskich coraz powszechniej stosuje si¢ rozwiazania oparte
o pracg elastyczna, gdzie telepracownik pracuje w domu i kontaktuje si¢ ze zleceniodawca
przez Internet lub telefonicznie. Taka praca najczgéciej wiaze si¢ z prowadzeniem wiasnej
dziatalnosci lub zatozeniem matej spoiki, ktoéra realizuje zlecenia od klientow zewngtrznych.
Autorzy opracowania sadza, ze w §wietle dzisiejszej sytuacji na rynku pracy oraz kosztow,
jakie ponosi pracodawca zatrudniajacy na umowe o prace, formy pracy oparte o wlasna mata
dziatalnos$¢ beda stawac si¢ w Polsce coraz bardziej popularne i powszechne.
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3. Jak rozpocza¢ malq dziatalnos¢ gospodarcza

3.1 Dziatalnosé gospodarcza — podstawowe pojecia

Podmiotem prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza, czyli przedsigbiorca, moze by¢ osoba
fizyczna, osoba prawna, a takze nie majaca osobowosci prawnej spotka prawa handlowego,
ktora zawodowo, we wlasnym imieniu podejmuje i wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza. Za
przedsigbiorcow uwaza si¢ takze wspolnikow spotki cywilnej w zakresie wykonywanej przez
nich dziatalnosci gospodarcze;.

Dziatalno$cia gospodarcza jest zarobkowa dziatalno$¢ wytworcza, budowlana, handlowa, czy
tez ustlugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i eksploatacja zasobow naturalnych,
wykonywana w sposoéb zawodowy 1 ciagly. Warunkiem uznania danej dzialalno$ci za
dziatalno$¢ zawodowa jest wige jest zarobkowy charakter oraz fakt, ze jest ona wykonywana
W sposOb zorganizowany i ciagly.

Obowiazujace przepisy prawa wylaczaja z katalogu pojgcia dziatalnosci gospodarczej:

wytworstwo w rolnictwie w zakresie upraw rolnych,

chow 1 hodowle zwierzat,

ogrodnictwo,

warzywnictwo,

lesnictwo,

rybactwo §rodladowe,

wynajmowanie przez rolnikow pokoi i miejsc na ustawienie namiotow,

sprzedaz positkéw domowych,

$wiadczenie w gospodarstwach rolnych innych uslug zwiazanych z pobytem turystow.

Przedsig¢biorca

Przedsigbiorca w mysl ustawy ,,Prawo dziatalnos$ci gospodarczej” jest osoba fizyczna, osoba
prawna oraz nieposiadajaca osobowosci prawnej spotka prawa handlowego oraz spdtka
cywilna, ktora zawodowo, we wilasnym imieniu podejmuje 1 wykonuje dziatalno$¢
gospodarcza.

Osoba fizyczna

Pojgcie osoby fizycznej mozna rozumie¢ w sensie potocznym. Definicja osoby fizycznej ma
swoje zrodto w przepisach kodeksu cywilnego. Elementem istotnym dla oceny, czy osoba
fizyczna moze by¢ przedsigbiorca, jest zdolno$¢ do czynno$ci prawnych tej osoby.
Przedsigbiorca moze by¢, zatem osoba fizyczna petnoletnia, ktora nie zostata ograniczona w
swojej zdolnosci do czynnosci prawnych — posiada, wigc petnig praw, w szczegdlnosci do
zaciagania zobowiazan.

Osoba prawna

Osobami prawnymi sa Skarb Panstwa i jednostki organizacyjne, ktérym przepisy szczegolne
przyznaja osobowos¢ prawna. Powstanie, ustrdj 1 ustanie oséb prawnych okreslaja wlasciwe
przepisy (np. kodeks spotek handlowych — w odniesieniu do spotek kapitatowych, ustawa o
przedsigbiorstwach panstwowych — w odniesieniu do przedsigbiorstw panstwowych, prawo
spotdzielcze — w odniesieniu do spoétdzielni itp.). W niektérych przypadkach organizacije i
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sposob dziatania osoby prawnej moze regulowac takze jej statut. Jednostka organizacyjna
uzyskuje osobowos¢ prawna z chwila jej wpisania do wlasciwego rejestru, chyba, ze przepisy
szczeg6lne stanowia inacze;j.

Mali i Sredni przedsi¢biorcy

Mata i §rednia przedsigbiorczo$¢ stanowi dzwigni¢ rozwoju gospodarczego panstw wysoko
rozwinigtych. W krajach Unii Europejskiej, a takze w Polsce ponad 90% wszystkich
przedsigbiorstw stanowia firmy mate i $rednie.

W ustawodawstwie polskim maly przedsigbiorca to taki, ktory:

e zatrudnia mniej niz 50 pracownikow oraz

e osigga przychod netto ze sprzedazy towardéw, wyroboOw 1 uslug oraz operacji
finansowych nie przekraczajacy rownowartosci w ztotych 7 mln EUR lub suma
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec poprzedniego roku obrotowego nie
przekroczyta rownowartos$ci w ztotych 5 min EUR.

Sredni przedsiebiorca to taki, ktory:

e zatrudnia mniej niz 250 pracownikow oraz

e osigga przychod netto ze sprzedazy towardéw, wyroboOw 1 uslug oraz operacji
finansowych nie przekraczajacy rownowarto$ci w ztotych 40 min EUR lub suma
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec poprzedniego roku obrotowego nie
przekroczyta rownowartosci w ztotych 27 min EUR.

Duzym przedsigbiorca jest taki podmiot gospodarczy, ktoéry nie spelnia podanych wyzej
kryteriow. Za przedsigbiorstwo mate i1 $rednie nie uznaje si¢ takze firm spelniajacych
wskazane kryteria, w ktorych jednak duzi przedsigbiorcy maja:

e wigcej niz 25% wktadow, udziatow lub akcji,
e prawa do ponad 25% udziatlu w zysku,
e wigcej niz 25% gloséw w zgromadzeniu wspdlnikow (akcjonariuszy).

3.2 Zakiadanie wilasnej dziatalnoSci gospodarczej

Dziatalno$¢ gospodarcza osoby fizycznej jest najprostsza forma organizacyjna, w jakiej
dziatalno$¢ taka mozna prowadzi¢. Procedura uruchomienia jednoosobowej firmy nie nalezy
do skomplikowanych i nie wymaga duzych naktadéw finansowych.

Jednoosobowa dziatalno$¢ moze by¢ forma szczegoélnie polecana dla osoéb, ktére mogac
zaoferowac swoje ustugi, umiejgtnosci czy towary, nie chca tego czyni¢ dla pracodawcy, ale
dla siebie. Osoby te musza jednak pamigtaé, ze dziatajac catkowicie samodzielnie, wszelkie
decyzje czy konieczne czynnos$ci rowniez beda musialy wykonywac osobiscie (wzglednie
przy pomocy cztonkéw rodziny lub pracownikow).

Firmy jednoosobowe sa z najczg$ciej powoltywane tam, gdzie wlasciciel jest jednoczes$nie
gtownym "wykonawca", czy tez dostarczycielem swoich produktow lub ustlug. Dochody
takich firm nie sa stosunkowo wysokie, wigc najczesciej moga one korzysta¢ z uproszczonych
form opodatkowania w postaci ryczaltu czy karty podatkowej, oraz prostych metod
ksiggowosci. Firmy jednoosobowe bgdace podatnikami podatku VAT, rozliczaja si¢ z niego
tak jak wszystkie inne podmioty gospodarcze.
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Podobna sytuacja wystgpuje w odniesieniu do ptatnosci z zakresu ubezpieczen spotecznych -
firmy jednoosobowe =zatrudniajace pracownikow musza zglosi¢ ich do ubezpieczenia
spolecznego, optaca¢ za nich sktadki itp.

Ponizej opisano kolejne kroki jakie nalezy podja¢ by rozpocza¢ wilasna dziatalnosé
gospodarcza.

Krok I - wpis do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej.

Do 31 grudnia 2003 r. podjgcie dzialalnos$ci gospodarczej przez osoby fizyczne nalezy
zgltasza¢ do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez urzad gminy wiasciwy ze
wzgledu na miejsce zamieszkania lub adres przedsigbiorcy. W zalezno$ci od miejsca, gdzie
bedzie prowadzona dziatalno$¢ wojt, burmistrz lub prezydent miasta, jako organ ewidencyjny,
dokonuje wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

Od stycznia 2004 r., przedsigbiorca bedacy osoba fizyczna, rozpoczynajaca dziatalnose,
bedzie zobowiazany uzyska¢ wpis do sadowego rejestru przedsigbiorcow (czgs¢ Krajowego
Rejestru Sadowego) z zastrzezeniem przepisOw o koncesji i zezwoleniach. Wniosek o wpis do
takiego rejestru skladaé si¢ bedzie we wilasciwym sadzie rejestrowym odpowiednio do
miejsca zamieszkania lub siedziby przedsigbiorcy.

W celu zgloszenia wniosku o dokonanie wpisu do ewidencji gospodarczej nalezy wypehnicé
wlasciwy formularz zgltoszeniowy (do pobrania w urzedzie miasta lub gminy). W formularzu
nalezy:

e podac¢ nazwe przysztej firmy;

e wskaza¢ miejsce zamieszkania przedsigbiorcy i1 adres firmy, adres zaktadu gléwnego i
ewentualnie oddziatu firmy w przypadku gdy dzialalno$¢ begdzie wykonywana poza
miejscem zamieszkania (nalezy zaznaczy¢ jezeli ustugi moga by¢ wykonywane u
klienta); opcjonalnie mozna poda¢ imig i nazwisko petnomocnika;

e okresli¢ przedmiot wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej; korzystnie jest wpisac
wszystkie mozliwe rodzaje dziatalno$ci, poniewaz jezeli przedsigbiorca bgdzie chciat
poszerzy¢ dotychczasowa dziatalno$¢, bedzie zmuszony, za kazdy dodatkowy wpis
zaptaci¢. Przykladowe rodzaje dziatalnosci to: ustugi biurowe, tlumaczenia,
marketing, reklama, po$rednictwo, ustugi informatyczne, doradztwo, ushugi
rachunkowe, itp.;

e okresli¢ datg rozpoczgcia dzialalno$ci gospodarczej. Nalezy wpisa¢ faktyczny moment
rozpoczgeia dziatalnosci 1 wzia¢ pod uwagg czas oczekiwania na wpis do ewidencji.
Srednio wynosi on w duzych miastach od 2-3 tygodni, dodatkowo jeszcze 3-4 tygodni
na zalatwienie formalno$ci w pozostatych urzgdach. W mniejszych miastach jest on
czasami krétszy;

e dotaczy¢ dokument potwierdzajacy tytul prawny przedsigbiorcy do lokalu
(nieruchomosci) stalego miejsca wykonywania dziatalnos$ci (np. akt wiasnosci lub
umowe najmu lokalu).

Sktadajac dokumenty nalezy uisci¢ optatg w wysokosci 100 PLN — oplata za znaczki
skarbowe. Najpozniej w ciagu 14 dni od daty zgloszenia organ ewidencyjny doreczy
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Organ ewidencyjny ma
rowniez prawo do odmowy wpisu, jest to mozliwe w nastgpujacych przypadkach:

e gody zgloszenie zawiera braki formalne, ktére mimo wezwania nie zostaly usunigte w
wyznaczonym terminie,
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e gody prawomocnie orzeczono zakaz wykonywania okreslonej w zgloszeniu
dziatalno$ci gospodarczej przez przedsigbiorce.

Kazdy zakladajacy wtasna dzialalno$¢ gospodarcza musi by¢ §wiadomy tego, ze w czasie
prowadzenia swojej dzialalnosci jest zobowiazany zglasza¢ organowi ewidencyjnemu
kazdorazowa zmiang stanu faktycznego i prawnego odnoszacego si¢ do wykonywanej
dziatalno$ci gospodarcze;.

Nalezy rowniez zaznaczy¢, ze istnieja takie rodzaje dziatalnosci gospodarczej, dla ktorych
nalezy uzyska¢ dodatkowe zezwolenie lub koncesje. Wymodg ten obejmuje wiele dziedzin, a
ich regulacja wynika z ustaw szczegdtowych lub (w przypadku koncesji) z ustawy ,,Prawo
dziatalnosci gospodarczej”.

Krok II — uzyskanie REGON-u

Numer REGON, czyli numer w Krajowym Rejestrze Podmiotow Gospodarki Narodowe;j
(inaczej numer statystyczny firmy), nadaje Urzad Statystyczny. Kazdy przedsigbiorca
prowadzacy dziatalno§¢ gospodarcza musi zlozy¢ w Urzedzie Statystycznym odpowiedni
wniosek oraz kopig zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Wniosek
rozpatrzony jest bezplatnie w ciagu 14 dni od daty zlozZenia.

W wyniku wpisu do rejestru przedsigbiorca otrzymuje za§wiadczenie o nadanym numerze
identyfikacyjnym REGON i ma obowiazek postugiwania si¢ tym zaswiadczeniem. Ponadto
prowadzacy dziatalno$¢ zobowiazany jest do podawania numeru identyfikacyjnego REGON
na pieczatkach firmowych i drukach urzgdowych.

Krok III - Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP)

Zaktadajacy dzialalno$¢ gospodarcza jeszcze przed jej rozpoczgciem musi zlozy¢ w
wlasciwym ze wzgledu na swa siedzibe (siedzibe firmy) Urzedzie Skarbowym wniosek o
nadanie numeru NIP (Numer Identyfikacji Podatkowej). Zgloszenia dokonuje si¢ raz bez
wzgledu na rodzaj oraz liczbe ptaconych podatkow, a takze niezaleznie od przyjete] przez
przedsigbiorc¢ formy opodatkowania, rodzaju prowadzonej dziatalno$ci, czy liczby
przedsigbiorstw. Dokonujac rejestracji nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

dostepny w urzedzie skarbowym odpowiedni formularz NIP-1,
za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j,
numer REGON;,

umowe rachunku bankowego.

Wczesnie] nalezy rowniez zdecydowa¢ o formie platnosci podatku, tj.: w formie karty
podatkowej, ryczaltu ewidencyjnego, na zasadach ogolnych lub wypekniajac ksiggi
przychodow i rozchodow, a takze o formie prowadzenia ksiggowosci (czy przedsigbiorca
prowadzi ja sam czy zleca firmie). Zlecenie prowadzenia ksiggowos$ci firmie zewngtrznej
kosztuje od 100 do 500 PLN miesi¢cznie w zaleznos$ci od ilosci ksiggowanych dokumentow.
Prowadzenie ksiggowos$ci samodzielnie nie jest trudne, wymaga jednak pewnej wiedzy,
znajomosci przepisow 1 do§wiadczenia.

Zgloszenie obowiazku podatkowego, nalezy dokona¢ najpdzniej na jeden dzien przed
realizacja czynnos$ci podlegajacych opodatkowaniu. Podatnicy VAT zgloszenia
ewidencyjnego dokonuja w urzedzie skarbowym, w ktorym beda optaca¢ VAT.

lipiec 2003 str. 7 z 34



AWOp, Rozpoczecie nowej matej dzialalnosci gospodarczej
uJ Briefing poprzez wykorzystanie elastycznej organizacji pracy

QT

Prywatny numer NIP osoby fizycznej staje si¢ w momencie prowadzenia dziatalno$ci
numerem NIP firmy.

Krok IV — pieczatka

Kolejnym krokiem jest wyrobienie pieczatki. Na pieczatce musi znalez¢ si¢ przynajmniej
informacja o:

e pelnej nazwie firmy,
e siedzibie firmy,
e numerze REGON.

Dobrze jest wyrobi¢ pieczatke wczesniej, zaraz po otrzymaniu numeru REGON i przed
wizyta w banku, gdyz w wigkszosci przypadkéw przy zalozeniu kata wymagana jest
pieczatka firmy. Koszt jednej pieczatki ksztattuje si¢ okoto 50 PLN + VAT.

Krok V — rachunek bankowy

Rozpoczynajacy dzialalno§¢ gospodarcza zobowiazany jest posiada¢ rachunek bankowy.
Wymog ten podyktowany jest konieczno$cia dokonywania ptatnosci za posrednictwem
rachunku bankowego w przypadku, gdy strona transakcji jest inny przedsigbiorca.

Gdy jedna ze stron jest inny przedsigbiorca oraz jezeli suma wartos$ci nalezno$ci 1 zobowiazan
z tym kontrahentem, powstalych w miesiacu biezacym przekracza rownowartos¢ 1 tys. EUR 1
kwota naleznos$ci miesiacu poprzednim przekracza rownowarto$¢ 10 tys. EUR, a takze gdy
jednorazowa warto$¢ nalezno$ci lub zobowiazan przekracza réwnowartos¢ 3 tys. EUR, to
wowczas prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza ma obowiazek posiadania wiasnego rachunku
bankowego.

Wskazane warto$ci sa przeliczane na ztote wedtug kursu sredniego walut obcych oglaszanego
przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia miesiagca poprzedzajacego miesiac, w ktérym
dokonywane sa operacje finansowe.

W banku wypehié¢ nalezy nastgpujace formularze: wniosek o zalozenie konta i karty ze
wzorem podpisu, wniosek o wyrobienie karty lub/i czekow. Jednoczesnie nalezy przedstawic
dowod osobisty, kserokopie wpisu do ewidencji podatkowej z oryginalem do wgladu,
kserokopi¢ dokumentu nadania numeru REGON z oryginatem do wgladu oraz pieczatke
(jakie dokumenty nalezy przedltozy¢, zalezy od banku w ktorym zaktada sig konto).

W przypadku wiasnej dziatalno$ci wazny jest koszt utrzymania konta. Oplata ta jest dos¢
zréznicowana 1 waha si¢ od okoto 35 PLN na kwartal do 100 PLN miesigcznie. Wybierajac
bank nalezy zwrdci¢ uwage na ceny oplat za przelewy, prowizje od wyptat gotowkowych,
mozliwo$ci korzystania z czekow, karty, obstugi telefonicznej oraz internetowej konta, itp.
Decyzj¢ o wyborze banku warto dobrze przemysle¢, gdyz na polskim rynku ustlug bankowych
pojawiaja si¢ nowe banki o atrakcyjnych ofertach, czgsto bardzo konkurencyjnych w stosunku
do znanych nam bankéw. Zwlaszcza w bankach internetowych oferty dla przedsigbiorcow sa
bardzo korzystne.

Krok VI — Obowiazek zgloszenia dzialalnosci w ZUS (www.zus.pl, www.zus.gov.pl )

Osoba rozpoczynajaca dzialalno$¢ gospodarcza podlega obowiazkowemu ubezpieczeniu:

e cmerytalnemu,
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rentowemu,

wypadkowemu,
zdrowotnemu,
chorobowemu (dobrowolne).

W tym celu musi zglosi¢ siebie do ubezpieczen spotecznych i1 ubezpieczenia emerytalnego.
Ewentualnych pracownikéw i osoby wspotpracujace nalezy zglosi¢ do ubezpieczenia w ciagu
7 dni od przyjecia do pracy lub rozpoczgcia wspodtpracy.

Aby zglosi¢ firmeg przedsigbiorca sktada w ZUS formularz ZFA (zgtoszenie ptatnika sktadek
— osoby fizycznej). W przypadku, gdy prowadzenie firmy jest jedynym zajeciem i jedynym
miejscem zatrudnienia dla ewentualnych pracownikow, wowczas dla kazdego pracownika z
osobna nalezy wypehi¢ formularz ZUA — zgloszenie do ubezpieczen. Jezeli przedsigbiorca
albo pracownik ma pelnoetatowa pracg platna powyzej minimalnej pensji krajowej, wowczas
osoby te nalezy zgtosi¢ tylko do ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZAA — zgloszenie
do ubezpieczenia zdrowotnego. Platnik moze ponadto objaé ubezpieczeniem czlonkow
rodziny na druku ZCZA lub ZCNA, oraz ztozy¢ formularz ZBA — informacja o numerach
rachunkow bankowych ptatnika sktadek.

Rozliczenia sktadek dokonuje si¢ co miesiac, sktadajac deklaracj¢ ZUS na drukach DRA 1
RNA. Z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych mozna rozlicza¢ si¢ w formie elektroniczne;.
Od 1 kwietnia 2003 r. obowiazek przekazywania dokumentow ubezpieczeniowych poprzez
teletransmisj¢ danych w formie dokumentu elektronicznego z aktualnego programu
informatycznego udostepnionego przez ZUS (nie dotyczy to dokumentéw ZUS ZPA -
zgloszenie platnika sktadek — osoby prawnej, ZUS ZFA — zgloszenie platnika sktadek — osoby
prawnej oraz ZUS ZIPA - zgloszenie platnika sktadek - jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej) dotyczy ptatnikow sktadek rozliczajacych sktadki za
wigcej niz 5 osob. Platnicy sktadek, przed przystapieniem do przekazywania dokumentow
ubezpieczeniowych w formie elektronicznej, sa zobowiazani potwierdzi¢ wniosek o
rejestracic¢ w Punkcie Rejestracji znajdujacym si¢ w wybranej terenowej jednostce
organizacyjnej Zaktadu.

W Zaktadzie Ubezpieczen spotecznych nalezy przedstawi¢ nast¢pujace dokumenty:

REGON firmy,

numer wpisu do ewidencji i nazwg organu prowadzacego rejestr,
numer rachunku bankowego firmy,

dane personalne,

numer NIP (wszystkich osob),

dokumenty tozsamos$ci z numerem 1 seria.

Wysokosci sktadek ubezpieczenia przedstawia ponizsza tabela
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Tab. 1 Wysokos¢ sktadek ubezpieczenia

Rodzaj Stopa sktadki
ubezpieczenia Pracodawca Ubezpieczony
Emerytalne 9,76 % 9,76 %
Rentowe 6,5 % 6,5 %
Chorobowe - 2,45 %
Wypadkowe ustala samodzielnie
od 1.01.2003 r. do 31.03.2006 . - od 0,97% -
do 3,86% podstawy wymiaru
Zdrowotne - 8,00 %
Fundusz Pracy 2,45 % -
Fundusz Gwarant.
Sw. 0,15 % -
Pracowniczych

Kwota ograniczenia rocznej podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe w roku wymiaru podstawy sktadki na rok 2003 wynosi 65 850 PLN. Roczna
podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe ubezpieczonych w danym
roku kalendarzowym nie moze by¢ wyzsza od kwoty odpowiadajacej 30-krotnosci
prognozowanego przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej na

dany rok kalendarzowy.

Terminy platno$ci dla ptatnikéw sktadek ZUS przedstawia ponizsza tabela.

Tab. 2 Terminy platnosci skladek; {rodlo: opracowanie wlasne na podstawie danych 7 www.zus.gov.pl

Platnik Ubezpieczenie Termin Uwagi
Rozpoczecie Ubezpieczenie W terminie do 7 dni od daty | Na podstawie dokonanego
dziatalnosci emerytalne i rentowe powstania stosunku zgloszenia ZUS zaktada
gospodarczej — uzasadniajacego objgcie ptatnikowi sktadek konto

osoba fizyczna

ubezpieczeniem (rozpoczecie
dziatalnosci) lub zatrudnienia
pierwszego pracownika

oznaczone numerem NIP,
szczegoty mozna znalez¢ na
stronie http://www.zus.gov.pl
link: zgloszenie do
ubezpieczenia

Osoba fizyczna
prowadzaca
dziatalno$¢
gospodarcza

Ubezpieczenie spoleczno
— zdrowotne, fundusze
pozaubezpieczeniowe

Do 10 dnia nastgpnego
miesiaca, o ile nie zatrudnia
zadnych pracownikow
(optacajaca sktadke wytacznie
za siebie)

Pozostali platnicy
w tym osoby

Ubezpieczenie spoteczno
— zdrowotne, fundusze

Do 15 dnia nastgpnego
miesigca

Szczegdtowe informacje na
stronie http://www.zus.gov.pl
poswigconej ptatnikom sktadek.
Dostepne sa informacje o tym
kto podlega ubezpieczeniu, a
takze formularze i zasady
wypehienia dokumentow,
zasady przesylania

fizyczne pozaubezpieczeniowe dokumentéw do ZUS, w tym
Zatrudma.gkaice zasady elektronicznego
pracownikow przesytania dokumentow,
bezptatne programy dla
ptatnikoéw, np. program
‘Platnik’.
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Jednostki Ubezpieczenie spoleczno | Do 5 dnia nastgpnego Przepis ten obejmuje jednostki

budzetowe — zdrowotne, fundusze miesiaca budzetowe, zaktady budzetowe,
pozaubezpieczeniowe gospodarstwa pomocnicze,

zgodnie z ustawa z 26 XI 1998
o finansach publicznych
(http://www.zus.gov.pl )

Krok VII — dodatkowe formalnosSci.

Przepisy Prawa Pracy;

Kodeks Pracy wazny od 1 stycznia 2003 www.gazetapawna.pl/kodeks

Jezeli firma bedzie zatrudnia¢ pracownikdéw, nawet jednego, to w ciagu 14 dni od rozpoczecia
dziatalnosci nalezy powiadomi¢ Panstwowy Inspektorat Pracy. Zglosi¢ nalezy gdzie
dziatalno$¢ bedzie prowadzona, jej rodzaj, zakres oraz, jesli trzeba, przewidywana liczbe
pracownikow.

Przepisy sanitarne

Panstwowa Inspekcja Pracy www.pip.gov.pl

W ciagu 14 dni od dnia rozpoczecia dzialalno$ci, przedsigbiorca ma obowiazek
powiadomienia wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o miejscu, rodzaju i
zakresie prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej oraz o przewidywanej liczbie pracownikow.
Panstwowy Inspektor Sanitarny jest uprawniony do kontroli zgodnosci obiektéw z
wymaganiami higienicznymi i zdrowotnymi.

Przepisy przeciwpozarowe.

Przedsigbiorca jest zobowiazany do przestrzegania przeciwpozarowych wymagan
budowlanych, instalacyjnych i technologicznych, wyposazenia pomieszczen, obiektow, terenu
w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy oraz ustalenia sposobow postgpowania na wypadek
powstania pozaru lub innego zagrozenia.

Przepisy dotyczace ochrony srodowiska www.sanepid.pl

Panstwowa Inspekcja Ochrony Srodowiska sprawuje nadzér nad wplywem prowadzonej
dziatalnosci na $rodowisko. Przyktadowo przedsigbiorca powinien nie wprowadzac¢ do gleby
substancji szkodliwych, emitowaé ptynow, gazéw, dymow o stezeniu przekraczajacym
dopuszczalne normy, a takze wywolywa¢ nadmiernego hatasu i drgan w zwiazku z
prowadzona dziatalno$cia gospodarcza.

Inne wymogi

Po zarejestrowaniu przedsigbiorca musi oznaczy¢ siedzibg firmy. Oznaczenie powinno
zawiera¢ nazwg przedsigbiorcy 1 przedmiot wykonywanej dziatalnosci.
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4. Formy prowadzenia malej dziatalnosci gospodarczej

4.1 Rodzaje dziatalnosSci gospodarczej

Ponizej scharakteryzowane bgda rodzaje dziatalnosci gospodarczej odpowiadajace warunkom
matej dziatalnosci skierowanej na teleprace lub pracg elastyczna.

Najprostsza forma prowadzenia dziatalno$ci jest dziatalno§¢ gospodarcza osoby fizycznej
zwana tez jednoosobowa dziatalnoscia gospodarcza (firma jednoosobowa). W tym przypadku
nie trzeba tworzy¢ zadnej zorganizowanej struktury. Forma ta jest szczegdlnie praktyczna,
gdy przedsigbiorca zamierza prowadzi¢ dziatalno§¢ samodzielnie, cho¢ niekoniecznie
osobiscie, np. w ustugach czy drobnej wytworczosci.

Jezeli dziatalno§¢ ma obejmowac szerszy zakres dziatan, do ktorych potrzebna bedzie $cista
wspotpraca przedsigbiorcy z innymi osobami, to nalezy zastanowi¢ si¢ nad wyborem
zorganizowanej formy dziatalnosci. W tym celu mozna utworzy¢ np. spotke posiadajaca
osobowo$¢ prawna tj. spotke z ograniczona odpowiedzialnos$cia czy akcyjna lub pozbawiona
osobowosci prawnej tj. spotke cywilna, jawna, komandytowa, komandytowo-akcyjna czy
partnerska. Spotka cywilna nie jest podmiotem gospodarczym - status przedsigbiorcow maja
tylko jej wspdlnicy.

Najczgsciej stosowany podziat spolek ze wzgledu na ich cechy charakterystyczne, to podziat
na spotki osobowe i kapitatowe.

e Spotki osobowe to:
- spotka cywilna,
- spolka jawna,
- spotka partnerska,
- spotka komandytowa

- spotka komandytowo-akcyjna.
e Spotkami kapitalowymi sa:
- spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia

- spotka akcyjna.

Spotki osobowe charakteryzuja si¢ tym, ze podstawe ich istnienia 1 dziatalno$ci stanowia
wspolnicy. Wspdlnicy bezposrednio prowadza sprawy spotki, ich prawa i obowiazki wobec
spotki sa rowne, oni tez ponosza odpowiedzialno$¢ za jej zobowiazania. Majatek spotki
stanowi wspolny majatek wspdlnikow. Spotka osobowa moze we wlasnym imieniu nabywac
prawa, w tym wlasno$¢ nieruchomosci 1 inne prawa rzeczowe, zaciaga¢ zobowiazania,
pozywac i by¢ pozywana. Spotka osobowa prowadzi przedsigbiorstwo pod wilasng firma.
Spoiki osobowe nie posiadaja osobowosci prawnej, co oznacza, ze nie sg one odrgbnymi od
wspolnikow podmiotami.

Spétka cywilna jest typem spdtki osobowej, ktorej regulacja znajduje si¢ w Kodeksie
cywilnym. W wyniku zawarcia umowy wspolnicy zobowiazuja si¢ dazy¢ do osiagnigcia
wspodlnego celu gospodarczego przez dziatanie w sposdb oznaczony, w szczegolnosci przez
whniesienie wktadow. Spotka cywilna stanowi formg gospodarczego wspotdziatania oséb i
moze by¢ zatozona dla kazdego celu gospodarczego, krotko - lub dlugookresowego.
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Whiesione przez wspolnikow wklady oraz dochody uzyskiwane przez spotkg cywilng w
czasie jej trwania, stanowia wspdlny majatek wspdlnikow. Wspdlnicy nie moga nim
rozporzadza¢ ani go dzieli¢ tak dlugo, jak dlugo istnieje spotka. Za zobowiazania spotki
wspolnicy odpowiedzialni sa solidarnie, co oznacza, ze kazdy z nich w catosci odpowiada nie
tylko wspolnym majatkiem spotki, ale i majatkiem osobistym. Kazdy ze wspolnikow jest
uprawniony do réwnego udziatu w zyskach 1 stratach, i to bez wzgledu na rodzaj 1 wartos¢
wniesionego do spotki wkiadu, jednakze wspdlnicy moga odmiennie ustali¢ zasady tego
uczestnictwa; nie moga tylko wytaczy¢ wspolnika od udziatu w zyskach.

Spotka jawna to spotka, ktora prowadzi przedsigbiorstwo pod wlasna firma, a nie jest spotka
handlowa. Umowa spotki jawnej powinna by¢ zawarta na w formie aktu notarialnego. Spoika
jawna w odroznieniu od spotki cywilnej, posiada pewne cechy wtasciwe osobom prawnym;
moze ona nabywac¢ prawa 1 zaciaga¢ zobowiazania, pozywac 1 by¢ pozywana oraz by¢ uznana
za upadla nie pociagajac upadtosci wspdlnikoéw. Wspolnicy bezposrednio prowadza sprawy
spotki 1 moga reprezentowal ja na zewnatrz, za$ za zobowiazania spotki odpowiadaja
solidarnie catym swoim majatkiem, zaréwno spotki jak i osobistym.

Spétka komandytowa to spotka majaca na celu prowadzenie przedsigbiorstwa pod wilasna
firma, w ktérej wobec wierzycieli za zobowiazania spotki co najmniej jeden wspolnik
odpowiada bez ograniczenia (komplementariusz), a odpowiedzialno$¢ co najmniej jednego
wspolnika (komandytariusza) jest ograniczona. Nie jest juz wymagane, by spdtka
komandytowa prowadzita przedsigbiorstwo w wigkszym rozmiarze lub gospodarstwo rolne.
Mozna wigc wykorzysta¢ spotke komandytowa jako forme jakiejkolwiek dzialalno$ci
gospodarczej. Stanowi ona odmiang spotki jawnej, jednakze w odroznieniu od niej spotka
komandytowa powstaje dopiero z momentem wpisu do rejestru prowadzonego przez sad
rejestrowy.

Spotka partnerska jest to spotka osobowa, utworzona przez wspdlnikow (partneréw) w celu
wykonywania wolnego zawodu w spotce prowadzacej przedsigbiorstwo pod wtasna firma. Jej
cecha jest to, ze przynajmniej jeden wspdlnik odpowiada za zobowiazania spotki bez
ograniczen. Natomiast odpowiedzialno$¢ pozostalych wspdlnikéw jest ograniczona.
Partnerami w spdtce moga by¢ wylacznie osoby fizyczne, uprawnione do wykonywania
wolnych zawodow takich jak: lekarz, stomatolog, weterynarz, technik dentystyczny, potozna,
pielggniarka, thumacz, nauczyciel udzielajacy ,.lekcji na godziny”. Naleza tu m.in. adwokaci,
radcowie prawni, biegli rewidenci, lekarze. Spotka partnerska moze okazac¢ si¢ w praktyce
atrakcyjna forma dla prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez osoby fizyczne
wykonujace wolny zawod.

Spotka komandytowo-akcyjna jest spotka majaca na celu prowadzenie przedsigbiorstwa pod
wlasna firma, w ktérej wobec wierzycieli za zobowiazania spotki co najmniej jeden wspolnik
odpowiada bez ograniczenia (komplementariusz), a co najmniej jeden wspolnik jest
akcjonariuszem. Akcjonariusz jest obowiazany jedynie do §wiadczen okre§lonych w statucie
spotki. Spotka ta stanowi potaczenie dwoch typow spotek, tj. spotki komandytowej i1 spotki
akcyjnej. Wspolnicy, ktorzy decyduja si¢ na prowadzenie dzialalnosci w formie spotki
komandytowo - akcyjnej musza zgromadzi¢ kapital zakladowy w wysokos$ci co najmniej
50 tys. PLN.

Spotki kapitalowe réwniez moga we wlasnym imieniu nabywaé prawa 1 zaciagaé
zobowiazania. Zasadnicza réznica miedzy spotkami osobowymi 1 kapitatowymi jest to, ze
spotki osobowe nie posiadaja osobowosci prawnej, natomiast spotki kapitatowe uzyskuja taka
osobowos¢ z chwila wpisu do rejestru.
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Zalozenie spotki z ograniczona odpowiedzialno$cia jest bardziej skomplikowane niz w
przypadku spotek osobowych i wymaga spetnienia nast¢pujacych warunkow:

1) zawarcia umowy spoiki;

2) wniesienia catego kapitalu zaktadowego;

3) ustanowienia wladz spoiki;

4) wpisu do rejestru sadowego
Spotke akcyjna moga utworzy¢ jej zatozyciele (mozliwe jest tez lacznie z osobami trzecimi),
badz mozna ja powota¢ do zycia w drodze publicznej subskrypcji (ogloszenia o zapisach na
akcje). Powstanie spotki akcyjnej wymaga dokonania nastepujacych czynnosci:

1) zawarcia tzw. aktu zalozycielskiego spoiki oraz sporzadzenia statutu;

2) pokrycia kapitatu zaktadowego;

3) powotania organdow spotki;

4) wpisu do rejestru sadowego.
Z punktu widzenia pracy elastycznej oraz telepracy, najbardziej odpowiednim wydaje si¢ by¢
zatozenie wlasnej dziatalno$ci gospodarczej lub spolki cywilnej badz spotka jawnej w
zaleznoSci od woli.

Glowny akt prawny dotyczacy prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej to ustawa z dnia 19
listopada 1999 r. - Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178, z 2000 r. Nr
86, poz. 958 1 Nr 114, poz. 1193, z 2001 r. Nr 49, poz. 509, Nr 67, poz. 679, Nr 102, poz.
1115 1 Nr 147, poz. 1643 oraz z 2002 r. Nr 1, poz. 2); znajduje si¢ na stronie
www.abc.com.pl.

Wiecej informacji o zaktadaniu dziatalnos$ci gospodarczej, typach spoétek, aktualnej sytuacji
prawnej zawieraja serwisy:

www.prawo.interia.pl/firma

www.twoja-firma.pl

www.art.pl/poradnik.pdf

www.abc.praca.pl

www. lpraca.gov.pl

www.uwolnienie.pl/informator.doc

www.e-prawnik.pl
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4.2 Modele organizacji matej dziatalnosci w oparciu o prace
elastyczng

W tym podrozdziale przedstawione zostana modele organizacji matej dzialalno$ci
gospodarczej w kontekscie telepracy oraz pracy elastycznej. Przedstawione modele czgsciowo
bazuja na rzeczywistych przykladach istniejacych firm, po czgsci sa tez propozycja autorow
opracowania oparta o analiz¢ uwarunkowan zwiazanych z tym =zagadnieniem pracy
elastyczne;j.

Zaznaczy¢ nalezy, ze w kazdym przypadku, w przypadku pracy z wykorzystaniem sprzetu i
oprogramowania komputerowego, trzeba bra¢ pod uwage zakup lub wydzierzawienie tego
sprzetu na potrzeby zatozonej dziatalnosci gospodarcze;.

Model I -,,3 x 17

Model ten zaklada wspotpracg trzech osob posiadajacych umiejgtnosci projektowania stron
WWW. Specyfika pracy projektanta pozwala, by kazda z os6b mogta pracowac niezaleznie.
Osoby moga wigc pracowa¢ w domu. Kazdy z projektantéw moze realizowaé zlecenia
samodzielnie, kontaktowa¢ si¢ z klientami (za posrednictwem telefonu lub Internetu) starajac
si¢ pozyska¢ nowe zlecenia, omawia¢ z klientem poszczegdlne wyniki prac, dokonywac
rozliczen, wystawia¢ faktury itp. W takim przypadku, kazdy pracownik potrzebuje komputer
z odpowiednim oprogramowaniem oraz dostgpem do Internetu, telefon, drukarke, faks.

Firma ta moze dziata¢ jako spodtka cywilna lub jawna. Moze by¢ rowniez taka sytuacja, w
ktérej wlascicielem firmy jest jedna osoba, a pozostale sa u niej zatrudnione na umowg o
prace, umowge zlecenie, lub o dzieto, badz prowadzi¢ wtasna dziatalnos¢ gospodarcza. W tym
przypadku wtasciciel z racji swej roli jest uprawniony do nadzoru i koordynacji pracy swoich
pracownikow w takim stopniu by zadowoli¢ oczekiwania klienta. Wtasciciel prowadzi
rozliczenia, wypisuje faktury, udziela rabatu, itp. Oczywiscie jezeli uwaza to za stosowne,
moze czg$¢ swoich obowiazkéw oddelegowac pracownikom, tak by oni zwracali si¢ do niego
tylko w przypadkach trudniejszych, wymagajacych jego opinii, kontrowersyjnych lub
spornych. Wowczas jednak musi doktadnie okresli¢, ktore kompetencje 1 w jakim zakresie
zostaly oddelegowane, np.: pracownik moze wystawia¢ faktur¢ na standardowe zlecenie, i
udziela¢ rabatu w wysokosci ustalonej przez wilasciciela, w kazdym innym przypadku
rozliczen z klientem dokonuje wiasciciel.

Model I —,,2+1”

Idea tego modelu jest wzajemna wspoOlpraca dwodch oséb posiadajacych specyficzne
umiejetnosci (projektant oprogramowania, projektant stron WWW, grafik komputerowy, itp.)
ze specjalista od marketingu 1 promocji. Szkieletem tego modelu jest wigc wspotdziatanie
dwoéch projektantéw realizujacych zlecenia pozyskane przez marketingowca. W modelu tym
tatwo zauwazy¢, ze kazdy z pracownikow odpowiedzialny jest za to, co umie robi¢ najlepiej
(specjalizacja przedmiotowa). Osoba z do$wiadczeniem z zakresu sprzedazy zajmuje sig
dystrybucja produktow projektantéw, pozyskiwaniem zlecen, a projektanci zajmuja sig
wspodlnie lub samodzielnie realizacja pozyskanych zadan. Z klientem, w pierwszej fazie —
pozyskiwania zlecenia - kontaktuje si¢ marketingowiec. Jezeli pozyska on zlecenie, to w
dalszym etapie klient rozmawia juz z wykonawca — projektantem i z nim wspotpracuje do
konca. Sprawy zwiazane z rozliczeniami zamyka rowniez osoba odpowiedzialna za sprzedaz.
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W tym przypadku projektanci musza mie¢ zapewniony dostgp do komputera i odpowiedniego
oprogramowania, a takze Internetu. Osoba odpowiedzialna za sprzedaz powinna mie¢ do
dyspozycji urzadzenia ulatwiajace kontakt z klientem, telefon, samochdéd, komputer,
podstawowy sprzet biurowy, itd.

Forma organizacji takiego zespotu moze polega¢ na wspodlpracy trzech niezaleznych firm,
jezeli kazda z osob prowadzi wtasna dziatalno$¢ gospodarcza. Wowczas wszelkie rozliczenia
migdzy nimi dokonywane sa tak jak migdzy firmami. OczywisScie mozna réwniez zatozy¢
spotke projektantoéw, ktora zatrudnia lub wspoétpracuje z firma Swiadczaca ustugi z zakresu
pozyskiwania zlecen i sprzedazy.

Model I1I — ,,Mata firma marketingowa”

Ten model jest propozycja dla osob posiadajacych do$wiadczenie w zakresie promocji i
reklamy. Sktad osobowy takiego zespotu marketingowego nie jest tu okreslony z gory. Firma
zajmowalaby si¢ ustugami marketingowymi na rzecz matych firm, takimi jak,: projektowanie
1 realizacja badan marketingowych, projektowanie i realizacja matych kampanii reklamowych
lub promocyjnych, ustugi call center, zbieranie danych o klientach itp. Specjalista od
promocji 1 reklamy moze w takim przypadku zatozy¢ wilasna dziatalno$¢ gospodarcza. W
zalezno$ci od rozmiaru zlecen i ich pracochlonnosci przedsigbiorca zatrudnialby na umowe
zlecenie, o dzieto, umowg¢ o praceg taka liczbe 0s6b by zapewni¢ sobie terminowos¢ realizacji
zlecen. Oczywiscie zatrudnienie pracownikdéw moze by¢ tez realizowane w formie
wspolpracy z innym podmiotem gospodarczym, jako podwykonawcy danego zlecenia. Ten
sposob zatrudnienia rozwiazatby problemy jakie mogtby napotka¢ przedsigbiorca, gdyby
zdecydowat si¢ utrzymywac stata liczb¢ zatrudnionych na umoweg o prace.

Wiasciciel firmy zajmowaltby si¢ pozyskiwaniem zlecen dla swojej firmy, kontaktami z
klientami oraz rozliczeniami. Natomiast osoby wspotpracujace odpowiedzialne bylyby tylko
za powierzone im zadania do wykonania.

Sama praca moglaby by¢ realizowana zdalnie. W tym wypadku, kazdy z pracownikow
powinien mie¢ dostegp nie tylko do niezbgdnego wyposazenia, czgsto do komputera i Internetu
lub telefonu, ale rowniez do faksu, drukarki, kserokopiarki. W przeciwnym wypadku,
przedsigbiorca powinien zorganizowa¢ biuro marketingowe, gdzie pracownicy mogliby (w
razie potrzeby) skorzystac z tego typu urzadzen.

Model IV —, Ttumacz”

Ta propozycja skierowana jest do osdb znajacych jezyki obce. Osoba taka po zatozeniu
dziatalno$ci gospodarczej moglaby catkowicie samodzielnie prowadzi¢ swoja dziatalnos¢.
Praca tlumacza moze by¢ tatwo realizowana w domu. Nawet pozyskiwanie zlecen mogtoby
si¢ odbywa¢ wyltacznie przez Internet, np. poprzez strony z ogloszeniami o pracy,
poszukiwaniu zlecen, itp. W tym przypadku infrastruktura jaka powinna dysponowac taka
osoba jest ograniczona do minimum. Wystarczy bowiem komputer z dostgpem do Internetu
oraz telefon. W tym przypadku zleceniodawca nie musi spotykac si¢ z zleceniobiorca celem
przedstawienia zlecenia, gdyz wszystkie formalno$ci moga zatatwi¢ przez Internet, telefon
lub faks, zwlaszcza gdy dzieli ich spora odlegtos¢.

Najwigksza trudnoscia moze si¢ jednak okaza¢ zdobycie zaufania wsrdéd potencjalnych
zleceniodawcoéw. Zwlaszcza, ze w Polsce popularno$¢ zdalnej pracy jest wciaz niewielka.
Jednak w przypadku prac zwiazanych z tlumaczeniem tekstow, zleceniodawcoOw mozna
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szuka¢ w innych krajach na $wiecie, chociazby w krajach UE, gdzie zapotrzebowanie na
tlumaczenia na jgzyk polski bedzie si¢ zapewne zwigkszac.

Model V —,,Administrator”

Ta propozycja skierowana jest do os6b mobilnych, posiadajacych doswiadczenie w obstudze
technicznej sprzgtu komputerowego. Osoba taka zajmowataby si¢ $wiadczeniem ushlug
zwiazanych z administrowaniem sieci. Jej praca mialaby charakter zdalny. Dostgpnos¢ pod
telefonem lub mailem gwarantowataby szybka i sprawna pomoc w nagtych wypadkach, nie
wymagajacych fizycznej obecnosci tej osoby w danym miejscu. Oczywiscie w przypadku
zaistnienia awarii, ktorej nie mozna naprawi¢ zdalnie, osoba taka bedzie musiata dojecha¢ do
klienta. Okresowo administrator bedzie musial dokonywa¢ przegladow technicznych sprze¢tu
u klienta, w zwiazku z tym czgstotliwos¢ pobytu u zleceniodawcy moze wynosi¢ do kilku
razy w miesiacu. Osoba taka oprocz telefonu komoérkowego 1 dostepu do Internetu, musi
posiada¢ samochdd.

Narzedzia zdalnej administracji

Usluga zdalnej administracji siecia, serwerem jest niezwykle uzyteczna. Umozliwia ona
dostep do serwera w przypadku zdalnej administracji, a takze wtedy, gdy serwer jest
niedostgpny, np. znajduje si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu, do ktérego wejscie by
wykona¢ prosta operacje na serwerze nie ma sensu. W ramach systemu NetWare dostepne
jest kilka narzedzi pozwalajacych na zdalna administracjg: réznego typu konsole o
zroznicowanym standardzie 1 roznym stopniu przyjaznosci dla uzytkownika. Za odpowiednia
ceng mozna zakupi¢ narzedzie z dodatkowymi opcjami zabezpieczen, a takze z rdznymi
wymaganiami sprze¢towymi. Miara jakos$ci i zadowolenia klienta z tego typu narzedzi jest
oczywiscie koszt zakupu. Firmy udostgpniaja swoim potencjalnym uzytkownikom réwniez
wersje testowe, najczesciej 30 dniowe, ktére sa do pobrania na ich stronach, np.:
www.adremsoft.com.pl, www.cscare.com, www.hornanet.g.pl - Back Orifice Trojan.
Programy do prowadzenia zdalnej administracji mozna pobra¢ za darmo ze stron firm
oferujacych ustugi informatyczno telekomunikacyjne, np. ze strony krakowskiej firmy
Intercom sp. z 0.0. (www.intercom.pl).

Informacje ponizsze dotycza ushug zdalnego rejestru i zdalnej administracji dla Microsoft
Windows 95, Microsoft Windows 98 oraz Microsoft Windows 98 Wydanie drugie. Narzedzie
Rejestr zdalny (RemoteReg) nie jest dostarczane na dysku CD z systemem Windows Me.
Mozna je zainstalowa¢ z systemu Windows 98 w systemie Windows Me. Narzedzia te
umozliwiaja administrowanie udostgpnianiem plikow i1 drukarek oraz zdalne edytowanie
Rejestru (z innego komputera w sieci). Na komputerach bioracych udzial w administracji
zdalnej musi by¢ ustawiony ten sam poziom zabezpieczen. Administracja zdalna obejmuje
trzy sktadniki:

e Monitor sieci;
e Monitor systemu;
e Administracja systemem plikow.

Wsrod oprogramowania serwerowego na uwage zastuguje system zarzadzania NMS
(Network Management System). Dostgpne na rynku systemy NMS roznia si¢ mozliwosciami.
Wigkszos¢ potrafi na przyktad monitorowa¢ ruch w poszczegdlnych segmentach sieci —
dzigki temu mozemy zapobiec stanom przecigzenia albo dostatecznie wczesnie zaplanowac
rozbudowe. Umozliwia tez szybka rekonfiguracje sieci z jednego miejsca. NMS zapewnia:
spelnienie zalecen ISO, zarzadzanie siecia, zarzadzanie oprogramowaniem i aplikacjami, w
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tym m.in. zdalna kontrolg i administracj¢ pozwalajaca na przejgcie kontroli nad dowolnym
komputerem w sieci.

Dodatkowe koszty jakie moglyby si¢ w tym wypadku pojawi¢ to koszt zatozenia infolinii.
Propozycja ta jest jednak alternatywna na wypadek gdyby przedsigbiorca chciat swiadczy¢
takie ustugi rowniez dla klientéw indywidualnych. Generalnie gtdbwnym odbiorca tego typu
ushug byty by mate firmy zlokalizowane stosunkowo niedaleko od siedziby administratora.

Model VI — ,,Matla ksiggowos¢”

Ten model skierowany jest dla osob, ktore posiadaja doswiadczenie 1 wiedzg z zakresu
prowadzenia ksiggowosci. Osoba taka, zaktadajac wlasna dziatalno$¢ gospodarcza, staje sig
potencjalng firma zewngtrzna prowadzaca ksiggowos$¢ wsrod podmiotdw gospodarczych.
Zakres firm objgtych ustugami ksiggowymi sprowadzaloby si¢ do matych przedsigbiorstw,
ktore nie moga pozwoli¢ sobie na zatrudnienie wiasnej ksiggowej. Ustugi takie
obejmowalyby wystawianie faktur, rozliczenia z instytucjami, rozliczania podatkow,
wypisywanie umow, przygotowanie sprawozdan z dzialalnosci, itd. Osoba moglaby
prowadzi¢ swa dzialalno§¢ zdalnie, z wykorzystaniem technik telekomunikacyjnych jak
Internet, faks. Kontakt z klientem ograniczatby si¢ do sytuacji, kiedy nalezy zawiezé
dokumenty do pracodawcy, pobra¢ od niego dane, itp., cho¢ nie jest to obligatoryjne.
Prowadzacy firme¢ zajmujaca si¢ §wiadczeniem ustug w zakresie matej ksiggowosci musi
liczy¢ si¢ z kosztami zakupu oprogramowania niezbgdnego do rozliczen, sporzadzania
zestawien, a takze aplikacji wspomagajacych pozostate czynnos$ci ksiggowo-prawne wraz z
narzgdziami umozliwiajacymi prowadzenie tych ustug zdalnie. Przyktadowe oprogramowanie
wspomagajace prowadzenie ksiggowosci (np. Oprogramowanie ksiggowe www.infostar.pl),
FK — System Finansowo-Ksiggowy, zawiera w pelni definiowalny plan kont, dodatkowy
okres obliczeniowym rejestr: kasowy, sprzedazy, bankowy, zakupu; naliczanie odsetek,
rozbudowany modut rozrachunkow.

Model ten jest do§¢ powszechnym rozwiazaniem obecnym w rzeczywistosci. Najczesciej z tej
formy dziatalno$ci korzystaja kobiety aktywne, bgdace na przedwczesnej emeryturze badz
bezrobotne, ktore dysponuja wiedza 1 doswiadczeniem w pracy na stanowisku ksiggowe;.
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5. Podstawowe informacje o prowadzeniu ksiegowosci

5.1 Podatek VAT www.vat.pl

Podatek od towaréw i ustug, zwany podatkiem VAT, jest podatkiem ptaconym od
przychodoéw 1 w cato$ci przerzucony na odbiorcg finalnego produktu (towaru). Mimo, ze
zasady placenia VAT wymagaja, aby kazdy, kto dokonuje obrotu danym towarem zaptacit
VAT, to jednak cigzar tego podatku przenosi si¢ na konsumenta. Taki rodzaj podatkow
nazywamy podatkami posrednimi. Oba rodzaje podatkow — podatek VAT oraz podatek
dochodowy sa od siebie niezalezne. Jedynie osoby zwolnione z VAT zaliczaja go w koszty.
Wybér formy opodatkowania podatkiem dochodowym nie determinuje obowiazku ptacenia
podatku VAT. Podstawg prawna stanowi ustawa z 8 stycznia 1993 r. o podatku od towarow i
ustug oraz o podatku akcyzowym wraz z pdzniejszymi zmianami (ostatnia zmiana
4 grudnia 2002 r.), ustawa dostgpna na  www.podatki.pl, = www.rzeczposolita.pl,
http://ebib.oss.wroc.pl/prawo/otpraw/vat.php.

Prawie kazdy podmiot gospodarczy ptaci lub bedzie ptaci¢ podatek VAT, istnieja jednak
pewne mozliwos$ci zwolnienia:

e Zwolnienie podmiotowe od podatku VAT przystuguje osobom, ktore:

- prowadzac juz wczesniej dziatalno$¢ za poprzedni rok nie przekroczyly
obrotow w wysokosci 10 tys. EUR

- rozpoczgly dziatalno$é i nie przekrocza od poczatku do konca roku obrotow w
wysokosci 10 tys. EUR (jesli dziatalno$¢ rozpoczeta zostata w trakcie roku, kwotg
powyzsza dzielimy proporcjonalnie do pozostatych do konca roku miesigcy czy
nawet dni).

e Zwolnienie przedmiotowe od podatku VAT przystuguje osobom, ktore sprzedaja
towary 1 ustugi zwolnione z podatku VAT (zatacznik nr 2 do ustawy VAT). Jezeli
przedsigbiorca wybierze zwolnienie nie bedzie mogt wystawiaé faktur VAT 1 odlicza¢
podatku zaptaconego w cenie ustug i towaréw kupowanych. W zaleznosci od rodzaju
prowadzonej dzialalno$ci moze to by¢ korzystne lub nie.

Rejestracja na potrzeby podatku od towardéw 1 ustug VAT jest konieczna tylko w przypadku,
gdy przedsigbiorca osiaga obroty w skali roku ponad 10tys. EUR. Do momentu
przekroczenia tej kwoty przedsigbiorca (przed dokonaniem pierwszej sprzedazy) musi ztozy¢
w urzedzie skarbowym pisemne o$§wiadczenie o zwolnieniu z VAT (formularz VAT-6). Po
przekroczeniu tej kwoty traci si¢ zwolnienie z VAT 1 przedsigbiorca jest zobowiazany
dokona¢ rejestracji na druku VAT-R (dokonujac optaty w wysokosci 150 PLN) oraz co
miesiac rozlicza¢ si¢ z fiskusem w deklaracji VAT-7.

Nowe przepisy obowiazujace od 1 stycznia 2003 r. wprowadzaja tzw. kategori¢ matego
ptatnika, dajac mu ulatwienia w zakresie rozliczenia z VAT. Malym podatnikiem jest
podatnik podatku od towaréw i ustug, u ktérego wartos$¢ sprzedazy towarow, a takze warto$§¢
eksportu towarow 1 ustug nie przekroczyla w poprzednim roku podatkowym kwoty w
wysokosci 800 tys. EUR. Do tej kategorii zaliczeni zostali takze podatnicy §wiadczacy ustugi
komisu, jezeli warto$¢ sprzedanych przez nich towardéw nie przekroczyta wyzej wymienionej
kwoty oraz podatnicy prowadzacy przedsigbiorstwo maklerskie, zarzadzajacy funduszem
powierniczym, bedacy agentem, zleceniobiorca lub inna osoba $wiadczaca ustugi o
podobnym charakterze, ale tylko wtedy gdy kwota prowizji lub innych postaci wynagrodzenia
za wykonane ustugi, zmniejszona o kwot¢ podatku, nie przekroczyta 30 tys. EUR. Maly
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podatnik moze wybra¢ metodg kasowa rozliczen polegajaca na tym, ze obowiazek podatkowy
w podatku od towaréw 1 ustug bedzie powstawat z dniem uregulowania catosci lub czesci
naleznosci, nie pozniej niz 90 dnia od dnia wydania towaru lub wykonania ustugi. Podatnik
musi pisemnie zawiadomi¢ urzad skarbowy o wyborze metody kasowej, w terminie do konca
miesigca poprzedzajacego okres, za ktory bedzie stosowatl metode kasowa. Maty podatnik
moze zrezygnowacé z metody kasowej, nie wezesniej jednak niz po uptywie 12 miesigcy, w
czasie ktorych rozliczal si¢ ta metoda, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu urzg¢du
skarbowego, w terminie do konca kwartatu, w ktorym stosowat t¢ metod¢. Prawo do
rozliczania podatku metoda kasowa traci si¢ poczawszy od rozliczenia za miesiac nastgpujacy
po kwartale, w ktorym przekroczona zostanie kwota uprawniajaca matego podatnika do
skorzystania z tej metody. Mali podatnicy, bez wzglgdu na to czy wybiora metodg kasowa,
moga sktada¢ w urzedzie skarbowym deklaracje podatkowe dla podatku od towaréow 1 ustug
za okresy kwartalne w terminie do 25 dnia miesigca nast¢pujacego po kwartale, w ktorym
powstal obowiazek podatkowy.

Bardzo wazna sprawa dla podatnikdéw rozpoczynajacych dzialalno$¢ 1 rozwazajacych
mozliwos¢ wyboru zwolnienia z VAT jest wprowadzenie regulacji, pozwalajacej na zmiang
dokonanego wyboru w trakcie prowadzenia dzialalno$ci. Podatnik, ktéry zrezygnowat ze
zwolnienia od podatku, bedzie mogl po uptywie 3 lat od daty tej rezygnacji ponownie
skorzysta¢ ze zwolnienia.

Podatkowi VAT poswigcony jest serwis www.vat.pl, znajduje si¢ tam m.in. ujednolicony
tekst Ustawy o podatku od towardéw 1 ustug oraz podatku akcyzowego z 8 stycznia 1993 r..

5.1.1 VAT po akcesji

Po 1 maja 2004 r. zasady rozliczania podatku VAT ulegna pewnym zmianom, migdzy innymi
wszystkie czynno$ci zwigzane z ustugami transportowymi (przewo6z towarow) definiowane
beda jako wewnatrzwspdlnotowe ustugi transportu towardw, przy zatozeniu, ze przewozy
realizowane beda migdzy krajami Unii Europejskiej. Miejscem opodatkowania takiego
przewozu jest zawsze kraj rozpoczgcia transportu. Jezeli uslugodawca jest podmiot
postugujacy si¢ polskim numerem identyfikacyjnym (NIP), ustugi te opodatkowane beda w
Polsce wlasciwa dla nich stawka. Jezeli uslugobiorca poda swdj numer identyfikacyjny,
potwierdzajacy rejestracje dla potrzeb VAT w panstwie nalezacym do Unii i1 innym niz
Polska, to w tym panstwie ustuga transportu zostanie opodatkowana. Podmiotem
zobowiazanym do zaptaty podatku bedzie kontrahent (ustugobiorca). Pomimo, ze ustuga
opodatkowana begdzie za granica, a VAT zaplaci nabywca, polski ustugodawca bgdzie mogt
odliczy¢ podatek VAT naliczony w zwiazku z transakcja. Efekt bedzie wigc identyczny jak w
chwili obecnej, gdzie obowiazuje zerowa stawka opodatkowania dla tego typu ustugi.

Ustugi o zasiegu pozaunijnym, np. ustugi transportu migdzy Niemcami a Rosja, realizowane
przez firmg polska, traktowane beda jako transport miedzynarodowy opodatkowany zerowa
stawka VAT, pod warunkiem spelnienia okreslonych warunkow, np.: posiadanie dokumentu
potwierdzajacego wykonanie ustugi.

Przy spetieniu okreslonych warunkéw, takich jak podanie przez odbiorce numeru
identyfikacyjnego, wskazujacego, ze podmiot jest zarejestrowanym dla potrzeb VAT
podatnikiem we Wspolnocie, przy eksporcie towaréw produkowanych wytacznie do krajow
unii, dla sprzedajacego zachowane bgdzie opodatkowanie ze stawka 0%.
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W chwili obecnej Ministerstwo Finanséw przygotowuje ustawe o podatku VAT, w mysl
ktorej przedsigbiorcy rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza (lub bgdacy podatnikiem przez
okres  krotszy niz 12 miesigcy) 1  zamierzajacy dokonywaé  transakcji
wewnatrzwspdlnotowych, zobowiazani bgda do wptacenia kaucji. Jej wysoko$¢ nie jest
jeszcze ustalona. Istnieje pewne prawdopodobienstwo, ze Ministerstwo Finanséw wycofa si¢
z tego projektu, gdyz kaucje stosowane bylyby tylko w dwodch sposréd 15 krajow
cztonkowskich, a dodatkowo mogtyby stanowi¢ barierg finansowa dla drobnych firm, ktorych
dziatalno$¢ opierataby si¢ na handlu z podmiotami z innych panstw cztonkowskich.

Po wejsciu do Unii nadal bedzie istnie¢ mozliwo$¢ zwolnienia z obowiazku optacania VAT.
Przepisy VI dyrektywy przewiduja mozliwos¢ zwolnienia z VAT podmiotéw, ktérych obroty
nie przekraczaja okre§lonej kwoty. Przepisy obowiazujace w Polsce maja pozosta¢ bez zmian.
Oznacza to, ze pozostanie putap obrotow w wysokosci stanowiacej rownowartos¢ 10
tys. EUR, po przekroczeniu ktorego dany podmiot jest zobowiazany dolicza¢ VAT do
sprzedawanych towarow i $wiadczonych ustug.

Po 1 maja 2004 r. nie bgdzie obowiazku zglaszania wywozu towaré6w do innego panstwo
cztonkowskiego w granicznym urzedzie celnym. Tego typu transakcja jako tzw.
wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow opodatkowana bedzie, po spetnieniu wymaganych
przez przepisy warunkéw, zerowa stawka VAT. Nabywca bgdzie zobowiazany do obliczenia 1
odprowadzenia VAT z tytulu nabycia towarow pochodzacych z panstwa nalezacego do
Wspolnoty. Polski podatnik przez rozpoczgciem dostawy towaru, bedzie musiat uzyskac¢ od
zagranicznego kontrahenta numer identyfikacyjny (potwierdzenie Ze jest si¢ w swoim kraju
ptatnikiem VAT). W przeciwnym razie sprzedaz towarow zostanie opodatkowana stawka
wiasciwg dla transakcji krajowych.

Konsekwencja wewnatrzwspolnotowej dostawy bedzie brak obowiazku wypelniania
dokumentu SAD (dokumenty SAD dostgpne na stronie www.signform.pl). Polski sprzedawca
bedzie musiat sporzadzi¢ informacje podsumowujaca (sktadana raz na kwartat w urzedzie
skarbowym) oraz deklaracja Intrastat (sktadana w urzedzie statystycznym co miesiac).
Sktadajac deklaracj¢ w urzedzie skarbowym. Szczegély dotyczace podatku od towarow i
ustug w kontekscie wejscia Polski do Unii Europejskiej odnalez¢ mozna w specjalnych
dodatkach gazety Rzeczpospolitej, na stronie www.rzeczposoplita.pl.

5.2 Podatek dochodowy

Podatek dochodowy ptaca osoby fizyczne oraz osoby prawne. Podatek dochodowy od oséb
fizycznych (tj. ludzi, a nie 0s6b prawnych, czyli np. spotek akcyjnych lub fundacji) pobierany
jest na podstawie Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
(www.firma.onet.pl, tekst ujednolicony ustawy dostgpny na stronie www.gofin.pl). Podatek
dochodowy od o0so6b prawnych ptacony jest przez jednostki organizacyjne posiadajace
osobowo$¢ prawna, a takze panstwowe jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci
prawnej na mocy Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
wraz z pozniejszymi zmianami (tekst ujednolicony dostgpny na stronie www.gofin.pl).

Zmiany wynikajace z nowelizacji ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(ustawa z dnia 27 lipca 2002 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
oraz o zmianie niektorych innych ustaw, Dz.U. Nr 141, poz. 1182), ktére obowiazuja od
I stycznia 2003 r. maja zastosowanie do dochodow (strat) uzyskanych od tego dnia,
z wyjatkiem przepisu umozliwiajacego zamortyzowanie 30% wartoSci poczatkowej srodka
trwalego juz w pierwszym roku jego uzytkowania. Zmiany te w sposob szczegdétowy mozna
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zobaczy¢ na stronie krakowskiego urzedu skarbowego. Ponizej przedstawione zostana tylko
niektore z nich.

Nowelizacja ustawy wprowadzila istotne zmiany migdzy innymi w regulacji dotyczacej
obowiazku podatkowego. Zgodnie z przepisami ordynacji podatkowej (art. 4 ustawy z dnia 12
wrzesnia 2002 r. o zmianie ustaw - Ordynacja podatkowa oraz o zmianie niektorych innych
ustaw, Dz.U.nr 169, poz. 138) obowiazkiem podatkowym jest wynikajaca z ustaw
podatkowych nieskonkretyzowana powinno$¢ przymusowego $wiadczenia pienigznego
w zwiazku z zaistnieniem zdarzenia okreslonego w tych ustawach. Zakres tego obowiazku
normuja ustawy podatkowe, w tym ustawa o podatku dochodowym od o0séb fizycznych, ktora
stosuje podzial na ograniczony i nieograniczony obowiazek podatkowy.

Od 2003 r. nieograniczonym obowigzkiem podatkowym objgte beda tylko osoby fizyczne
majace miejsce zamieszkania na terytorium Polski (do tej pory réwniez osoby czasowo
przebywajace w Polsce przez dluzej niz 183 dni w roku) - z wyjatkiem cudzoziemcow
przybywajacych do Polski w celu zatrudnieniu w zagranicznym przedsigbiorstwie.

Natomiast definicja ograniczonego obowiazku podatkowego nie ulegla zmianie (art. 3 ust. 2a
ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych).

Zmiany w ustawie z 27 lipca 2002 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych, ktora weszta w zycie w dniem 1 stycznia 2003 r. dotyczyt przede wszystkim
uproszczenia oraz uporzadkowania systemu podatkowego, a takze wprowadzanie
instrumentow podatkowych skierowanych na ozywienie wzrostu gospodarczego. W ustawie
sprecyzowano pojgcia takie jak przedsigbiorstwo, inwestycje i sktadniki majatkowe. Zmiany
dotycza réwniez umorzenia i podziatu majatku, pozycji przychodéw (katalog przychodow
skorygowano zgodnie z ustaleniami z ustawy o rachunkowo$ci). Sprecyzowano réwniez
moment powstania przychodu w postaci nominalnej wartosci udzialéw (akcji) w spotce albo
wkladéw do spotdzielni objetych w zamian za aport w innej postaci niz przedsigbiorstwo.
Dalsze korekty dotycza dochodéw jakie powstaty z tytutu udziatu w zyskach os6b prawnych,
kosztow uzyskania przychodow — szczegétowo zmiany w ustawie opisano na stronie
krakowskiego Urzedu Skarbowego www.usstaremiasto.fr.pl. W zakresie obowiazku sktadania
zeznan, podatnicy beda zobowiazani do zlozenia tylko jednego zeznania o wysokosci
dochodu (straty) w roku podatkowym w terminie do konca trzeciego miesiaca roku
podatkowego i w tym terminie wptaci¢ podatek nalezny albo réznicg migdzy podatkiem
naleznym od dochodu osiagni¢tego w danym roku podatkowym i wykazanego w zeznaniu
a suma zaliczek za okres od poczatku roku. Ta zmiana odnosi si¢ do rozliczen za rok 2003,
czyli zeznan, ktoére beda sktadane w 2004 r.

Zestawienie obowiazujacych formularzy rozliczen podatku dochodowego od oséb prawnych
(CIT) oraz fizycznych (PIT) obowiazujacych w 2003 r. wraz z wzorami formularzy dost¢pne
sa na stronie www.signform.pl.

5.2.1 Forma opodatkowania

Wybor formy opodatkowania zalezy od kilku czynnikdéw, a sa nimi czynniki ekonomiczne,
organizacyjne 1 osobiste. Zanim zainteresowany rozpocznie dziatalno$¢ gospodarcza
powinien zapozna¢ si¢ z podstawami prawa podatkowego, skorzysta¢ z dos$wiadczenia
znanych mu oséb, ktoére prowadza wlasna dziatalnos¢. Rozsadnym krokiem wydaje si¢ by¢
réwniez wizyta w biurze rachunkowym o uznanej renomie i do§wiadczeniu.
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Kazda osoba fizyczna i prawna ptaci podatek dochodowy od osiagnigtych dochodow.
Taki rodzaj podatku nazywamy podatkiem bezposrednim. Od wyboru rodzaju podatku
dochodowego w duzej mierze zaleze¢ bgda wptywy z dochodéw nowej firmy.

Osoby fizyczne prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza maja do wyboru w zakresie podatku
dochodowego nastgpujace formy opodatkowania:

e Ryczalt (aktualny przepis Dz.U. 2000 nr 144, poz. 930 z pdzn. zm)

- karta podatkowa (nie obowiazuje tu prowadzenie zadnej ewidencji
przychodéw), podatek ptacony raz w miesiacu.,

- ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych, (przedsigbiorca obowiazany jest
prowadzi¢ ewidencj¢ przychodow).

e zasady ogolne (aktualny przepis Dz.U. z 2000 r. nr 14, poz. 176 z p6zn. zm), w tym:
- ksigga przychodéw i rozchodow,

- ksiggi rachunkowe - pelna ksiggowo$¢ czyli ksiggi handlowe, rozliczenie
podatku nastepuje do 20 dnia miesiaca (PIT 5), zeznanie roczne (jak kazdy
podatnik).

Podatek dochodowy mozna wigc ptaci¢ w dwdch formach na zasadach ogoélnych, w formie
progresywnej w zaleznosci od dochodu (wysoko$¢ podatku 19%, 30%, 40%), badz ryczaltu
od obrotu (od 1 stycznia 2003 stawki ryczattu wynosza 3%, 5,5%, 8,5%, 17%, 20% w
zaleznosci od rodzaju sprzedazy, osiagnigtych przychodow, marzy. Podatek dochodowy ptaci
si¢ w postaci zaliczek za kazdy miesiac podatkowy. Wigcej na ten temat www.unimex.pl,
www.lpraca.gov.pl, www.podatki.pl, www.prawo.hoga.pl. Prawidlowe rozliczenie si¢
z podatku bez doktadnego zapoznania si¢ z obowiazujacymi przepisami nie jest mozliwe.
Wszystkie akty prawne odnalezé mozna na stronie internetowe] Ministerstwa Finansow
(www.mf.gov.pl). Ich zbiory sa rowniez dostgpne w sprzedazy (prawie we wszystkich
urzedach skarbowych sa punkty sprzedazy, gdzie mozna si¢ w nie zaopatrzyc).

Ksigga przychodow i rozchodow

Prowadzenie ksiggi przychodéw i rozchodéw jest jedynym rozwiazaniem dla podatnikow,
ktérzy nie moga rozlicza¢ si¢ z fiskusem w innych formach — dotyczy to gltownie
przedsigbiorcow, ktorych przychdd netto przekracza 80 tys. EUR.

Ksiggi rachunkowe

Ksiggi rachunkowe moga by¢ prowadzone przez podmioty zewngtrzne w stosunku do
podatnika. Ma to miejsce w przypadku powierzenia ich prowadzenia osobie fizycznej, osobie
prawnej lub jednostce nieposiadajacej osobowos$ci prawnej uprawnionej do $wiadczenia
takich ustug (biura rachunkowe). Prowadzenie ksiag przez biuro rachunkowe ma te zalete, ze
biuro prowadzace rozliczenie firmy zgodnie z ustawa o Podatku dochodowym od oséb
fizycznych, jako platnik ponosi odpowiedzialnos¢ w przypadku biednie dokonanych
rozliczen. W takim przypadku nalezy jednak powiadomi¢ w terminie 7 dni wlasciwy urzad
skarbowy o zawarciu umowy z biurem.

Ryczalt ewidencjonowany

Przedsigbiorca, ktory rozpoczyna dziatalno$¢ gospodarcza ma prawo ptaci¢ podatek w formie
ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych bez wzgledu na ich wysokos$¢, jesli nie korzysta
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z opodatkowania w formie karty podatkowej. Taka forma jest dopuszczalna, jesli roczny
przychod z dziatalno$ci gospodarczej nie przekracza ustalonych ustawowo limitow (obecny
obowiazujacy limit wynosi 250 tys. EUR).

Karta podatkowa

Jest rowniez mozliwo$¢ wyboru karty podatkowej. Karta podatkowa jest najprostsza forma
opodatkowania, nie wymaga si¢ w tym przypadku prowadzenia ksiag i1 skladania zeznan
podatkowych, a takze ptacenia zaliczek podatkowych. Jest ona miesigcznym ryczattem jaki
placi si¢ w stalej wysokosci co miesigc niezaleznie od osiaganych obrotow czy dochodow.
Jednakze ta forma opodatkowania jest ograniczona tylko do wybranych dziedzin dziatalno$ci
gospodarczej wymienionych w ustawie o karcie podatkowej. Ta forma opodatkowania
dotyczy gldwnie drobnej przedsigbiorczosci.

Najczescie] najwigcej probleméw, jesli chodzi o rodzaj formy ptatnosci podatku
dochodowego, jest przy wyborze migdzy podatkiem dochodowym zryczaltowanym
a podatkiem dochodowym placonym na zasadach ogo6lnych. Ryczalt wymaga jedynie
rejestrowania ewidencji dziennych obrotow ze sprzedazy. Ogo6lna sumg obrotow osiagnigtych
w miesigcu mnozy si¢ przez stawke podatku i1 po odjeciu ubezpieczenia zdrowotnego
otrzymuje si¢ kwote podatku do zaptaty. Wada tego rozwiazania jest to, Ze nawet
w przypadku gdy przedsigbiorca nie ma dochodu (np. koszty przewyzszaja w miesiacu
warto$¢ przychodow), podatek trzeba zaplaci¢. Podobnie jest z karta podatkowa.

Jesli przedsigbiorca zatozy, ze rozpoczeta dziatalnos¢ w pierwszych miesiacach nie przyniesie
zysku, lepiej bedzie, gdy wybierze forme ptatnosci podatku na zasadach ogoélnych (ksigga
przychodow i rozchodéw). Tym bardziej, ze prawdopodobne, w trakcie pierwszych miesigcy
dziatalno$ci moga pojawic si¢ inne koszty, takie jak, np.: wynagrodzenie dla pracownika,
amortyzacja, ustugi obce, koszty zwiazane z czynszem, energia elektryczna, woda itp.

Rownie waznym jest fakt, ze w ciagu roku obrachunkowego nie mozna zmieni¢ formy
opodatkowania.

Kto moze placi¢ podatek w formie ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych?

Od 1 stycznia 2003 r. opodatkowaniu ryczattem od przychodow ewidencjonowanych
podlegaja przychody z pozarolniczej dzialalno$ci gospodarczej, w tym réwniez gdy
dziatalno$¢ ta jest prowadzona w formie spotki cywilnej 0sob fizycznych, spotki jawnej 0sob
fizycznych oraz spotki partnerskiej, ktorej wspolnikami sa wylacznie osoby wykonujace
wolny zawdd, jezeli w roku poprzedzajacym rok podatkowy uzyskali przychody z tej
dzialalnosci, prowadzonej wylacznie samodzielnie, w wysokosci nie przekraczajacej
250 tys. EUR. Natomiast jezeli dziatalno$¢ byta prowadzona wytacznie w formie spotki, limit
ten obejmuje sumg przychodow wszystkich wspdlnikow tej spotki.

Kryterium 1. Ryczalt samodzielnie i w spolce.

Ryczaltem objgte sa dzialalno$ci, gdzie podatnik prowadzi dziatalno$¢ zaréwno w formie
spotki, jak 1 indywidualnie oraz przychody z dziatalnos$ci indywidualnej, jak 1 przychody
spotki zmiescity si¢ w limicie 250 tys. EUR. Jezeli przedsigbiorca przekroczy limit tylko w
dziatalnos$ci indywidualnej, bedzie ona opodatkowana na zasadach ogdlnych, natomiast
przychody osiagnigte w spoice nadal beda mogly by¢ objete ryczaltem ewidencjonowanym.
W sytuacji odwrotnej, tzn. gdy limit przychodow przekroczony zostanie w spotce,
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a przychody z dziatalnosci indywidualnej beda si¢ w nim miesci¢, podatek ptacony bgdzie na
zasadach ogolnych wedlug obowiazujacej skali od przychodéw osiagnigtych w spotce
i ryczatt od przychodow z dziatalno$ci indywidualne;.

Kryterium 2 - Rozpoczecie dziatalno$ci.

Drugim kryterium opodatkowania w formie ryczaltu jest rozpoczgcie wykonywania
dziatalnosci w roku podatkowym 1 nie korzystanie z opodatkowania w formie karty
podatkowej (bez wzgledu na wysokos$¢ przychodow).

Za rozpoczecie dziatalnosci w roku podatkowym nie uwaza sig:

e calkowitej lub czg$ciowej zmiany branzy lub przedmiotu dziatalnosci,
e zmiany umowy spotki lub zmiany wspdlnika.

Jezeli podatnik prowadzit w 2002 r. dzialalnos¢ w formie spotki cywilnej, a w 2003 r.
rozpoczal dziatalno$¢ gospodarcza na wtasne nazwisko, moze optaca¢ podatek dochodowy w
formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych z dziatalnosci, niezaleznie od przychodu
osiagnigtego przez spotke. Analogicznie wyglada tez sytuacja odwrotna. Podatnicy
prowadzacy samodzielnie dziatalnos$¢, a w 2003 r. zaktadajacy spotke cywilng moga optacaé
ryczalt od przypadajacych na nich dochodéw uzyskiwanych przez spoitkg niezaleznie od
przychodu osiagnig¢tego z samodzielnie prowadzonej dziatalnosci oraz formy opodatkowania
tej ostatnie;j.

Jezeli jedna osoba fizyczna prowadzi dziatalno$¢ zaréwno indywidualnie, jak i w formie
spotki cywilnej, moze optacaé podatek dochodowy z poszczegélnych firm w formie ryczattu
badz w r6znych formach. Ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych moga optacac takze
podatnicy, ktéorzy w roku poprzedzajacym rok podatkowy prowadzili dziatalnos¢
samodzielnie lub w formie spotki, z ktorej przychody byty opodatkowane wylacznie w formie
karty podatkowej lub za czg¢$¢ roku byly opodatkowane w formie karty podatkowej, a za
czes$¢ roku na ogdlnych zasadach.

Ryczatt od przychodow ewidencjonowanych moga rowniez ptaci¢ podatnicy, ktorzy:

e otrzymali odmowna decyzje na zlozony przez nich wniosek o zastosowanie karty
podatkowe;,

e zrzekli si¢ opodatkowania w formie karty podatkowej w ciagu 14 dni od dnia
dorgczenia decyzji ostatecznej, ustalajacej wysokosc¢ tego podatku,

e zawiadomia we wilasciwym terminie urzad skarbowy o utracie warunkéw do karty
podatkowe;.

Przy dokonywaniu wyboru formy opodatkowania podatnicy powinni wzia¢ pod uwage
pewien szczego6lny rodzaj zwolnienia, a mianowicie zwolnienia z dokonywania wplat ryczattu
przez pewien okres, po spetnieniu okreslonych warunkéw. Podatnicy, ktorzy po raz pierwszy
rozpoczeli prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, sa zwolnieni z obowigzku
comiesigcznego wplacania ryczaltu na rachunek witasciwego urzedu skarbowego — w roku
podatkowym nastgpujacym bezposrednio po roku, w ktorym rozpoczgli prowadzenie
dziatalnosci, jezeli w roku jej rozpoczgcia dziatalno$¢ ta byta prowadzona co najmniej przez
pelnych 10 miesigcy. Druga mozliwo$¢ to zwolnienie z obowiazku comiesi¢cznej wplaty
ryczaltu dwa lata po roku, w ktérym rozpoczgli prowadzenie tej dziatalnosci, jezeli w roku,
w ktorym rozpoczeli dziatalnos$¢, prowadzili ja krocej niz 10 miesigcy.

Opodatkowania w formie ryczattu nie stosuje si¢ do podatnikow:
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e optlacajacych podatek w formie karty podatkowej;

e korzystajacych, na podstawie odrgbnych przepisow, z okresowego zwolnienia od
podatku dochodowego;

e osiagajacych w catosci lub w czgéci przychody z tytulu: prowadzenia aptek,
dziatalno$ci w zakresie udzielania pozyczek pod zastaw (prowadzenia lombardow),
dziatalnosci w zakresie kupna i sprzedazy wartosci dewizowych, prowadzenia
dziatalnosci w zakresie wolnych zawodow, innych niz okreslone w art. 4 ust. 1 pkt 11
(a wiec nie mieszczacych si¢ w definicji wolnych zawodow cytowanej wczesniej),
wykonywania ustug pozostatych w innym miejscu niesklasyfikowanych, z wyjatkiem
opieki doraznej i robienia zakupows;

e wytwarzajacych wyroby opodatkowane podatkiem akcyzowym, na podstawie
odrgbnych przepiséw, z wyjatkiem wytwarzania energii elektrycznej z odnawialnych
zrodel energii;

e podejmujacych wykonywanie dzialalnosci w roku podatkowym po zmianie
dziatalnos$ci wykonywane;j:

- samodzielnie na dziatalno$¢ prowadzona w formie spotki z matzonkiem,;

- w formie spotki z matzonkiem na dziatalno$¢ prowadzona samodzielnie przez
jednego lub kazdego z matzonkows;

- samodzielnie przez matzonka na dziatalno$¢ prowadzona samodzielnie przez
drugiego matzonka, — jezeli malzonek lub matzonkowie przed zmiang optacali
z tytulu prowadzenia tej dzialalnosci podatek dochodowy na zasadach
ogoblnych;

e rozpoczynajacych dziatalno§¢ samodzielnie lub w formie spoiki, jezeli podatnik lub co
najmniej jeden ze wspdlnikow, przed rozpoczgciem dziatalnosci w roku podatkowym
lub w roku poprzedzajacym rok podatkowy, wykonywat w ramach stosunku pracy lub
spoldzielczego stosunku pracy czynnosci wchodzace w zakres dziatalno$ci podatnika
lub spotki.

Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania

Od 1 stycznia 2003 r. opodatkowanie na zasadach ogdlnych, wiazace si¢ z konieczno$cia
prowadzenia podatkowej ksiggi przychodow i rozchodéw i jest to podstawowa forma
opodatkowania. Podatnik moze jednak zrezygnowac¢ z opodatkowania na zasadach og6lnych
1 wybra¢ opodatkowanie ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych albo opodatkowanie
w formie karty podatkowej. Podatnik dokonujacy wyboru opodatkowania w formie ryczattu
ewidencjonowanego obowiazany jest do zlozenia pisemnego o§wiadczenia o wyborze formy
opodatkowania w formie ryczattu od przychodow ewidencjonowanych na dany rok
podatkowy. Os$wiadczenie to nalezy zlozy¢ do urzedu skarbowego wilasciwego wedhug
miejsca zamieszkania nie pdzniej niz do 20 stycznia roku podatkowego. Natomiast podatnik
rozpoczynajacy dzialalno§¢ gospodarcza w trakcie roku podatkowego sktada o$wiadczenie do
dnia poprzedzajacego rozpoczecie dziatalnosci — nie pozniej jednak niz w dniu uzyskania
pierwszego przychodu.

Nowe przepisy obowiazujace od 1 stycznia 2003 r. wnosza wigc istotna zmiang, mianowicie
likwiduja obowiazek corocznego informowania urzedu skarbowego o wyborze formy
opodatkowania. Jezeli do dnia 20 stycznia roku podatkowego podatnik nie zglosi likwidacji
dziatalnosci gospodarczej lub nie dokona wyboru innej formy opodatkowania, wowczas
uwazaé si¢ bedzie, ze nadal prowadzi dziatalno$¢ opodatkowana w formie ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych. Jesli wigc przedsigbiorca podatnik juz korzysta z ryczattu
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ewidencjonowanego i nadal chce z niego korzysta¢, nie musi pamigta¢ o tym, aby
powiadomi¢ urzad skarbowy o wyborze tej formy opodatkowania na kolejny rok podatkowy.
To samo dotyczy ksiggi przychodow i rozchodow.

Podatek zryczaltowany placony kwartalnie

Regulacja poprawiajaca atrakcyjno$¢ ryczaltu ewidencjonowanego jako formy
opodatkowania jest z mozliwo$¢ zaptaty podatku raz na kwartal. Generalna zasada jest
obowiazek wptlacania ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych za kazdy miesiac, na
rachunek urzedu skarbowego wiasciwego wedlug miejsca zamieszkania prowadzacego
dziatalno$¢ w terminie do dnia 20 nastgpnego miesiaca, a za grudzien — w terminie ztozZenia
zeznania. Przedsigbiorca bedzie moégt oblicza¢ ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych
1 wptaca¢ go na rachunek wilasciwego urzedu skarbowego w terminie do dnia 20 nastgpnego
miesigca po uptywie kwartatu, za ktory ryczatt ma by¢ optacony, a za ostatni kwartat roku
podatkowego — w terminie zlozenia zeznania. Zasad¢ t¢ moga stosowaé wytacznie ci
podatnicy, ktérych otrzymane przychody z dziatalnosci (prowadzonej samodzielnie albo
przychody z dziatalno$ci prowadzonej w formie spotki) w roku poprzedzajacym rok
podatkowy nie przekroczyly kwoty w wysokosci 25 tys. EUR.

Obliczanie podatku

Podatnicy zryczattowanego podatku dochodowego maja prawo do skorzystania z odliczen od
przychodu i od podatku. Zasady dokonywania odliczen sa analogiczne jak w przypadku oséb
opodatkowanych na zasadach og6lnych z ta tylko réznica, iz ryczattowcy dokonuja odliczen
od przychodu, a nie od dochodu. Ryczattowcy sa obowiazani do samodzielnego obliczenia i
wptacenia podatku na rachunek urzedu skarbowego wlasciwego wedlug miejsca zamieszkania
podatnika. Wptaty nalezy dokonywa¢ do 20 dnia nastgpnego miesiaca, a za miesiac grudzien
w terminie ztozenia zeznania, czyli do 31 stycznia.

Podatnik zryczattowanego podatku dochodowego nie sktada do urzedu skarbowego
miesiecznych deklaracji o przychodach. Jest jedynie obowiazany do zlozenia zeznania
rocznego — w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku.

Ryczalt wynikajacy ze ztozonego zeznania jest podatkiem naleznym za dany rok podatkowy.
Urzad skarbowy moze jednak wyda¢ decyzje, w ktoérej okresli inng wysokos$¢ podatku
(np. gdy podatnik zanizyl w zeznaniu wysoko$¢ zobowiazania podatkowego). Jezeli podatnik
nie ztozy rocznego zeznania, o ktorym mowa, urzad skarbowy obowiazany jest do wydania
decyzji, w ktorej okresli wysoko$¢ zobowigzania w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych.

Powyzsze zasady nie maja zastosowania do podatnikow, ktérym ryczatt pobiera platnik.
Mozliwosci korzystania z karty podatkowej

Mozliwo$¢ objecia ta forma opodatkowania jest ograniczona do przychodoéw osiaganych z
niektorych, $cisle okreslonych, rodzajow dziatalnosci. Trzeba zwrdci¢ uwagg, iz od 1 stycznia
2003 r. z karty beda moga korzysta¢ ci, ktérzy dotychczas musieli wybiera¢ tylko migdzy
ryczaltem ewidencjonowanym a zasadami ogdlnymi. Kart¢ moga np. wybra¢ uprawiajacy
wolne zawody polegajace na §wiadczeniu ustug w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego.

Z opodatkowania w formie karty podatkowej moga korzysta¢ podatnicy prowadzacy
nastgpujaca dziatalnos¢:
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e ustugowa lub wytworczo-ustugowa,

e ustugowa w =zakresie handlu detalicznego zywnos$cia, napojami, wyrobami
tytoniowymi oraz kwiatami, z wyjatkiem napojow o zawartosci powyzej 1,5%.
alkoholu,

e ustlugowa w zakresie obno$nego i obwoznego handlu detalicznego artykutami
niezywnos$ciowymi, z wyjatkiem handlu paliwami silnikowymi, srodkami transportu
samochodowego, ciagnikami rolniczymi i motocyklami oraz z wyjatkiem handlu
artykutami niezywnos$ciowymi objetego koncesjonowaniem,

e gastronomiczng — jezeli nie jest prowadzona sprzedaz napojow o zawarto$ci powyzej
1,5%,

e w zakresie ushug transportowych wykonywanych przy uzyciu jednego pojazdu,

e w zakresie ustug rozrywkowych,

e w zakresie sprzedazy positkow domowych w mieszkaniach, jezeli nie jest prowadzona
sprzedaz napojow o zawartosci powyzej 1,5% alkoholu,

e w wolnych zawodach, polegajaca na $wiadczeniu ustug w zakresie ochrony zdrowia
ludzkiego,

e w wolnych zawodach, polegajaca na $wiadczeniu ustlug weterynaryjnych, w tym
rébwniez sprzedaz niektorych preparatéw weterynaryjnych w zwiazku ze
$wiadczonymi ustugami,

e w zakresie opieki domowej nad dzie¢mi i osobami chorymi,

e w zakresie ustug edukacyjnych, polegajaca na udzielaniu lekcji na godziny.

Opodatkowanie w formie karty podatkowej moze by¢ zastosowane, jezeli podatnik ztozy
wniosek o zastosowanie opodatkowania w tej formie. Wniosek musi by¢ ztozony w terminie
do 20 stycznia roku podatkowego, do wiasciwego urzedu skarbowego. Jezeli podatnik
rozpoczyna dzialalnos¢ gospodarcza w trakcie roku podatkowego, wniosek musi ztozy¢ przed
rozpoczgciem tej dziatalnosci. Nie maja obowiazku sktadania wnioskow podatnicy, ktorzy do
konca poprzedniego roku byli opodatkowani w tej formie 1 nie zglosili likwidacji dziatalnosci.
W tym przypadku uwaza sig, iz podatnik nadal prowadzi dzialalno§¢ opodatkowana w tej
formie.

Informacje szczegdtowe, tresci Ustawy 1 przepisow wykonawczych dostgpne sa pod adresem
internetowymi - Ustawa o podatku dochodowym od oso6b fizycznych z 26 lipca 1991 r., tekst
ujednolicony — www.podatki.pl.

5.3 Podatki inne

Podatek od Srodkow transportu

Opodatkowaniu tym podatkiem podlegaja:

samochody cigzarowe o fadownosci od 2 do 12 ton,

samochody cigzarowe o fadownosci powyzej 12 ton,

ciagniki siodtowe 1 balastowe,

przyczepy i naczepy o tadownos$ci powyzej 5 ton (z wyjatkiem wykorzystywanych na
cele rolnicze),

e autobusy.

Rady gmin moga wprowadza¢ réznorodne stawki (maksymalne limity sa ograniczone ustawa
o podatkach 1 optatach lokalnych) i zwolnienia podatkowe.
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Tekst Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych. (Dz.U. z 2002 r.

Nr 9,

poz. 84) wraz z komentarzem mozna obejrzec na stronie

http://.firma.onet.pl/bap/teksty/pozpod.htm .

Podatek od czynnosci cywilnoprawnych

Podatkowi podlegaja czynno$ci cywilnoprawne:

umowy sprzedazy oraz zamiany rzeczy i praw majatkowych,

umowy pozyczki,

umowy poregczenia,

umowy darowizny - w czgSci dotyczace] przejgcia przez obdarowanego dlugoéw
i cigzarow albo zobowiazan darczyncy,

umowy dozywocia oraz ustanowienia odptatnej renty,

umowy o dziat spadku oraz umowy o zniesienie wspotwlasnosci - w czgséci dotyczacej
sptat lub doptat,

umowy majatkowe malzenskie,

ustanowienie hipoteki,

ustanowienie odptatnego uzytkowania, w tym nieprawidlowego, oraz odptatnej
stuzebnosci,

umowy depozytu nieprawidtowego,

umowy spotki (akty zatozycielskie).

Nie podlegaja podatkowi czynno$ci cywilnoprawne w sprawach:

ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, opieki spotecznej, ulg
okreslonych w przepisach szczegolnych w zakresie uprawnien dla o0sob
niepetnosprawnych i oséb objgtych przepisami o szczegodlnych uprawnieniach dla
kombatantow,

zatrudnienia, §wiadczen socjalnych 1 wynagrodzen za pracg,

umowy sprzedazy nieruchomosci lub prawa uzytkowania wieczystego zawieranej w
zwiazku z realizacja roszczen wynikajacych z ograniczenia sposobu korzystania
z nieruchomos$ci na podstawie przepisOw o ochronie srodowiska,

umowy sprzedazy rzeczy w postgpowaniu egzekucyjnym lub upadiosciowym,
czynnosci cywilnoprawne, jezeli przynajmniej jedna ze stron z tytutu dokonania tej
czynno$ci na podstawie odrebnych przepisow jest opodatkowana podatkiem od
towarow 1 ushug lub jest zwolniona od tego podatku.

Obowiazek podatkowy, powstaje z chwila dokonania czynnosci cywilnoprawne;,
aw przypadku gdy platnikami sa nabywcy rzeczy przeznaczonych do przerobu Ilub
odprzedazy — z chwila wyplacenia nalezno$ci. Podatek optaca si¢ na formularzu PCC-1 w
ciagu 14 dni od powstania obowiazku podatkowego.

Tekst Ustawy (Ustawa o podatku od czynno$ci cywilnoprawnych z 9 wrze$nia 2000r. Dz.U.
z2000 r. Nr 86, poz. 959 z pdzniejszymi zmianami) i dokladniejsze informacje mozna
znalez¢ na stronach:

http://prawo.hoga.pl/prawo_lokalowe/prawo_lokalowe podatek od_czynnosci_cywilnopraw

nych.asp oraz http://firma.onet.pl/bap/teksty/oplata.htm .
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5.4 Terminy pfatnosci

Ponizej przedstawiono wykaz termindw dokonywania ptatnosci dla prowadzacych dziatalno$¢

gospodarcza.

Tab. 3 Terminy realizacji zobowiqzan

Rodzaj platnosci Termin Miejsce
ztozenia deklaracji rozliczeniowych i zaplaty sktadki na ubezpieczenie spoteczne |do 7 kazdego ZUS
dla jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych | m-ca
Wptata pobranego zryczattowanego podatku dochodowego, o ktorym mowa w do 7 kazdego | US
art. 41 ust. 4-6 i 6a ustawy o Podatku dochod. od os. fiz. oraz ztozenie w urz¢dzie | m-ca
skarbowym deklaracji zryczaltowanego podatku dochodowego PIT-8A i
przestanie do urze¢du i podatnikom informacji o wysokos$ci dochodu i pobranego
zryczaltowanego podatku dochodowego.
Whtlata zryczaltowanego podatku od wyptat naleznosci z tytuldéw wymienionych
w art. 21 oraz art. 22 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych (odsetek,
naleznosci licencyjnych, oplat i innych naleznosci - podatnikom niemajacym w
Polsce siedziby oraz dywidend i innych przychodow z tytutu udziatu w zyskach
0sOb prawnych majacych w Polsce siedzibg).
Termin wptaty zaliczki w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych - umowa
zlecenie opodatkowana w sposob zryczaltowany ze wzgledu na kwotg umowy.
Whtata podatku dochodowego w formie karty podatkowej, pomniejszonego o
zaplacona sktadke na powszechne ubezpieczenie zdrowotne
Ztozenie deklaracji rozliczeniowych i ptatno$¢ sktadki na ubezpieczenie do 10 ZUS
spoleczne przedsigbiorcow nie zatrudniajacych pracownikow kazdego m-ca
Termin ztozenia deklaracji i optacenia sktadki ZUS przez ptatnikow do 15 ZUS
zatrudniajacych pracownikow. kazdego m-ca
Termin zaptaty raty podatku od nieruchomosci przez osoby prawne i jednostki do 15 Urzad
organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawne;. kazdego m-ca | Skarbowy
Termin zaptaty raty podatku lesnego przez osoby prawne i jednostki
organizacyjne nie posiadajace osobowos$ci prawnej
Whtata ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych. do 20 Urzad
Ztozenie deklaracji i wptata zaliczki - podatek dochodowy od 0s6b fizycznych. lr(naii(:ieai(; Skarbowy
Ztozenie deklaracji i wplata podatku - podatek dochodowy od 0s6b prawnych.
Whtata ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych dla podatnikow
rozliczajacych sig¢ kwartalnie.
Termin do zlozenia deklaracji i wptaty VAT i akcyzy (nie dotyczy deklaracji do 25 Urzad
dekadowych). kazdego Skarbowy
. .. .. o L . miesiaca
Termin ztozenia deklaracji VAT dla podatnikow rozliczajacych si¢ w okresach
kwartalnych

5.5 Pomoc w prowadzeniu matej ksiegowosci

Jak zostato wczes$niej wspomniane, prowadzenie wtasnej ksiggowosci nie nalezy do rzeczy
trudnych, zwlaszcza w malej firmie. W Internecie mozna znalez¢ wiele stron poswigconych
sprzedazy prostych aplikacji pomocnych przy rozliczaniu PIT-6w, sporzadzaniu umow, itp.
Koszt takich narzedzi jest zr6znicowany, ale dostepne sa réwniez wersje darmowe podobnych
aplikacji.

lipiec 2003 str. 30 z 34



AWOp, Rozpoczecie nowej matej dziatalnosci gospodarczej
uJ Briefing poprzez wykorzystanie elastycznej organizacji pracy

QT

Przyktadem takiego programu moze by¢ Program Mata Ksiegowos¢ "Rzeczpospolitej". Zostat
stworzony z mys$la o matych i srednich firmach rozliczajacych si¢ z podatku dochodowego od
0sob fizycznych na zasadach ogélnych (Podatkowa Ksigga Przychodow i Rozchodow) jak i
na zasadach ryczattu ewidencjonowanego (Ksigga Przychodéw), oraz dla firm begdacych
podatnikami podatku od towaréw i uslug VAT. Program pozwala réwniez prowadzié
ewidencje przejazdéw prywatnym samochodem uzywanym dla celow stuzbowych. Dostepny
na stronie www.rzeczpospolita.pl/mala_ks/.

Przy prowadzeniu ksi¢ggowosci, moze si¢ tez postuzy¢ pozycjami ksiazkowymi. Na rynku
mozna znalez¢ pakiety w sktad ktorych oprécz ksiazki wchodzi plyta CD, oraz zatacznik z
¢wiczeniami. Ponad to firmy oferuja szkolenia otwarte z zakresu prowadzenia malej
ksiggowosci. Kursy obejmuja zaréwno podstawowa wiedzg z zakresu prowadzenia firmy i
ksiggowosci (1-2dniowe), moga by¢ rowniez znacznie bardziej rozbudowane (ok. 200
godzin). Kursy czgsto organizowane sa przez lokalne Inkubatory przedsigbiorczo$ci. Oferta
ich jest na tyle ciekawa, ze cz¢s¢ kursow bywa nieodptatna, ewentualne cena za szkolenie
bywa symboliczng w poréwnaniu z firmami szkoleniowymi.
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6. Przydatne adresy

Ponizej przedstawiono odniesienia do stron internetowych dotyczace wskazanej tematyki.
Pod adresami mozna znalez¢ szczegotowe informacje dotyczace wybranych zagadnien.

Dziatalno$¢ gospodarcza: zaktadanie, prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

www.firma.onet.pl,

www.abe.pl,

www.e-prawnik.pl,

www.gazeta.pl/firma,

www.panoramafirm.com.pl/prawo,

www.prawo.interia.pl/abc/firma,

www.prawo.akcjasos.pl,

www.uwolnienie.pl,

www.malopolska.pl,

www.twojafirma.pl,

www.msp.money.pl,

www.parp.gov.pl,

Zatrudnienie, bezrobotni, oferty pracy w Internecie:

www.pracuj.pl,

www.jobs.pl,

www.kariera.pl,

www. Ipraca.gov.pl,

www.twojakariera.pl,

www.e-praca.w.pl,

WWWw.mpips.gov.pl,

Praca elastyczna, telepraca, praca przez Internet:

www.exporter.pl,

www.telepraca.idn.org.pl,
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poprzez wykorzystanie elastycznej organizacji pracy

www.idn.org.pl,

www.niepelnosprawni/labelo,

www.telepraca-polska.pl,

www.masterplan.com.pl,

www.eto.org.uk,

www.gilegordon.com,

www.telework-mirti.org,

www.hoaa.com,

www.soho.org,

www.freelance-europe.com,

www.updatejobs.com/free_lance.htm,

www.motemot.com,

www.tjobs.com,

www.fln.pl,
Pomoc dla MSP:

www.parp.gov.pl,

www.msp.money.pl.

Urzad Statystyczny:

www.archiserwis.com/database/g/u/s/gus.htm,

www.stat.gov.pl,

www.e-prawnik.pl,

www.msp.money.pl.

Urzad Skarbowy:

www.us.staremiasto.fr.pl,

wWww.pit.pl.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych:

www.zus.pl, www.zus.gov.pl.
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Rozpoczecie nowej matej dziatalnosci gospodarczej
Briefing poprzez wykorzystanie elastycznej organizacji pracy
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Panstwowa Inspekcja Pracy: www.pip.gov.pl.

Kodeks Pracy: www.gazetaprawna.pl/kodeks

Podatki - VAT, dochodowy, inne; formy opodatkowania, druki, narzgdzia wspomagajace:

www.podatki.pl,

www.vat.pl,
Www.pit.pl,

www.prawnik.net.pl,

www.e-prawnik.pl,

www.interia.pl/prawo,

www.podatki.onet.pl,

www.firma.onet.pl.

Prowadzenie ksiggowosci, finanse:

www.fifnanse.ux.com.pl,

www.twojefinanse.net,

www.ebanki.
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